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1. OBJETIVO

Consultar o extrato de horas complementares no sistema Lyceum Web.
2. AREA DE APLICAGAO

Discentes de todos os cursos.

3. TERMOS, ABREVIAGOES E DEFINICOES
NUPEEX: Nucleo de Pesquisa, Ensino e Extenséo.
4. RECURSOS NECESSARIOS

Computador;

Celular;

Internet;

Sistema Lyceum.

5. RESPONSABILIDADES

Coordenadores de cursos graduagao: Divulgar a obrigatoriedade das atividades complementares

para os discentes.

NUPEEX: Fazer o registro das horas complementares dos alunos dos cursos de graduagao.
6. DESCRIGCAO DO DOCUMENTO

6.1 Login no sistema Lyceum Web

O discente deve realizar o login no sistema Lyceum Web através do link:

https://unialfa.lyceum.com.br/aluno/index.html#/login
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6.2 Acesso ao historico disciplina

Depois de realizar o login, o discente deve escolher a opg¢ao “Disciplina” para abrir mais opgdes na
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aba, e em seguida clicar na opgao “Historico”. Conforme a imagem abaixo:
6.3 Selecao de Atividades Complementares

Apds a conclusao das etapas anteriores, selecione a opgao “Complementares”, conforme aimagem.
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6.4 Atividades Complementares

Nesta sec¢do, o aluno tera acesso as informagdes referentes as horas complementares e ao extrato

correspondente.
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7. DOCUMENTOS ASSOCIADOS E REFERENCIAS

REGALF00011 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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8. ANEXOS

Nao se aplica.

9. TABELA DE REGISTROS

IDENTIFICAGAO | ARMAZENADO | TEMPO DE | RECUPERAGAO | PROTEGAO | METODO DE

EM RETENGCAO

DESCARTE

10. HISTORICO DAS REVISOES

PAGINA/ITEM - HISTORICO DE REVISAO

11. LISTA DE PARTICIPANTES

ELABORADOR

Kamylla Lira Cavalcante - Analista de Processo

CONSENSOR

Rodrigo Aurelio de Matos - Analista de

Processo

APROVADOR

Suzana Maria da Silva - Supervisor Planejamento e Operagdes Académica

HOMOLOGADOR

Andre Ramos Mendonca - Analista de Processo
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