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1- OBJETIVO

Desenvolver o trabalho de acompanhamento e apoio aos estudantes em seu processo de ensino-

aprendizagem, potencializando seu desempenho académico e apoiando seus esforgos, investindo

no desenvolvimento de acdes integradas e garantindo uma educagdo de qualidade com

acessibilidade.

2- AREA DE APLICAGAO

Cursos da Graduacéao EaD.

Cursos da Graduacéao Presencial.

3- TERMOS, ABREVIAGCOES E DEFINIGOES

NAEE: Nucleo de Apoio Psicopedagdgico;

NAP: Nucleo de Apoio Psicopedagdgico;

LDBEN: Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional,

BNCC: Base Nacional Comum Curricular;

PDI: Plano de Desenvolvimento Institucional.

TEA: Transtorno do Espectro Autista

TDAH: Transtorno do Déficit de Atengao e Hiperatividade

UNIALFA: Centro Universitario ALVES FARIA

PDI: Plano de Desenvolvimento Institucional

PPC: Projeto Pedagdgico dos Cursos

4- REFERENCIAS ESTRATEGICAS

e Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional - LDBEN

e Base Nacional Comum Curricular — BNCC

¢ Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI

e Plano Nacional de Educacéo Lei n. 13005/2014

e LeiBrasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia — LBl n. 13146/2015
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5- RESPONSABILIDADES

o Geréncia de Asseguracao da Qualidade
e Coordenador de Apoio Psicopedagogico
e Orientadores Educacionais

e Coordenador de Polo

6- DESCRIGAO DO DOCUMENTO

CAPITULO |
DA FINALIDADE E DIRETRIZES DO NAEE

Art. 1° O Nucleo de Apoio a Educacao Especial — NAEE do Centro Universitario Alves Faria —

UNIALFA foi desenvolvido com o intuito de assegurar acessibilidade atitudinal,

arquitetbnica, comunicacional, instrumental, metodoldgica, tecnolégica e programatica aos
estudantes com necessidades educacionais especificas. Suas agdes sdo direcionadas as pessoas
com deficiéncia fisica, sensorial e/ou intelectual, Transtorno do Espectro Autista — TEA, Altas
Habilidades e Superdotacgao, e ainda com transtornos de aprendizagem ou Transtorno do Déficit de
Atencao e Hiperatividade — TDAH, estando assim em consonéancia com a legislacao brasileira, em
especial com a Constituicao Brasileira de 1988 e a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Lei n° 13.146/2015).

Dessa forma, a instituicdo prima pela promocgdo da inclusdo dos individuos com necessidades
educacionais especificas, por meio do planejamento e execugéo de agbes de acompanhamento e
apoio aos estudantes, tendo como focos principais o0 acesso, a participacao plena e o desempenho
académico destes, conforme previsto na Resolugao n.° 4, de 2 de outubro de 2009, do Conselho
Nacional de Educacgao, que estabelece diretrizes para a educagao especial na educacgao superior,
e ainda com base no Decreto n° 7.611/2011, que estabelece as diretrizes para a educagéao especial
e prevé assisténcia especializada a individuos com deficiéncia na educacgao basica e superior, bem
como com o Plano Nacional de Educagéo (Lei n® 13.005/2014), que define objetivos para a inclusao

e acessibilidade na educacao.

Nesse sentido, vale destacar que a UNIALFA busca planejar e efetivar atividades de

acompanhamento e suporte aos estudantes no decorrer de sua vida académica. Para tanto, visa o
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investimento em iniciativas integradas para fomentar o desenvolvimento humano. Tais iniciativas
englobam planos de suplementacdo e complementacdo do desempenho académico, mediagao
psicopedagdgica e orientagdes didatico- pedagdgicas para superagdo dos desafios e obstaculos
que impactam o rendimento académico, de modo a proporcionar um atendimento personalizado em

suas unidades.

Portanto, a UNIALFA entende que o processo de inclusao deve ir além das questdes técnicas ou

de engenharia pedagdgica, valorizando e respeitando as diferengas.

Assim a instituicdo reafirma o seu compromisso com uma educacgao acessivel e de qualidade, em

conformidade com a legislagao vigente.

Art. 2° Nos termos da legislagéo vigente, considera-se discente com necessidade educacional

especifica aquele (a) que apresenta:

| - Deficiéncia: impedimento de longo prazo de natureza fisica, intelectual, mental ou sensorial
(conforme Lei n°® 13.146/2015);

Il - Mobilidade reduzida: aquela que tenha, por qualquer motivo, dificuldade de movimentagao,
permanente ou temporaria, gerando reducgao efetiva da mobilidade, da flexibilidade, da coordenagao
motora ou da percepgao, incluindo idoso, gestante, lactante, pessoa com crianga de colo e obeso
(conforme Lei n°® 13.146/2015);

lIl - Transtorno do Espectro Autista, nomenclatura atualizada pelo Manual Diagnéstico Estatistico
de Transtornos Mentais — DSM-V (conforme Lei n°® 12.764/2012);

IV - Altas habilidades/superdotagédo: aqueles que apresentam um potencial elevado e grande
envolvimento com as areas do conhecimento humano, isoladas ou combinadas: intelectual,
lideranga, psicomotora, artes e criatividade (conforme Resolugdo CNE/CNB N° 04, de 02 de outubro
de 2009);

V - Transtornos especificos de aprendizagem como discalculia, disgrafia, dislexia, entre outros, ou
Transtorno de Déficit de Atencao e Hiperatividade — TDAH (Conforme Lei N° 14.254/2021).

PARAGRAFO UNICO. As necessidades educacionais elencadas neste artigo poderao ser revistas

de acordo com as alteragdes da legislagao vigente.
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CAPITULO Il

DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 3° O NAEE oferece um conjunto de servigos a comunidade académica para atendimento dos

estudantes com necessidades educacionais especificas, a fim de colaborar para autonomia e

sucesso académico dos mesmos. Sao servigos oferecidos pelo NAEE:

| - Proporcionar apoio didatico-pedagdégico, disponibilizando e/ou facilitando o acesso a servigos,

recursos e estratégias que minimizem as barreiras ao desenvolvimento e a aprendizagem dos

estudantes com necessidades educacionais especificas no ambito da UNIALFA,;

Il - Realizar o atendimento educacional especializado dos estudantes com necessidades

educacionais especificas, oferecendo-lhes orientagéo psicopedagdgica suplementar a fim de que

possam prosseguir nos estudos de forma exitosa;

Il - Organizar e gerir 0o cadastro e mapeamento das necessidades especificas dos estudantes

assistidos por este nucleo;

IV - Oferecer apoio aos estudantes com necessidades especificas no uso adequado dos recursos

tecnolégicos de informagao e de comunicacao;

V - Fornecer orientacdo educacional aos discentes com necessidades especificas para organizagao

dos estudos, na elaboragdo de plano de estudos e no desenvolvimento de habilidades de

aprendizagem;

VI - Adaptar e/ou facilitar o acesso a materiais didaticos acessiveis que se fagam necessarios a

aprendizagem dos discentes;

VII - Orientar professores e colaboradores na adaptagao de materiais didaticos, recursos e servicos,

a fim de possibilitar o acesso aos mesmos pelos discentes com necessidades educacionais

especificas;

VIIl - Promover a formagao continuada e a capacitagcdo de colaboradores, professores e

comunidade académica para respeitar e/ou atender as necessidades especificas dos estudantes;

IX - Orientar os setores da UNIALFA que fazem atendimento aos estudantes com necessidades

educacionais especificas quanto ao encaminhamento destes para o NAAE;

X - Fomentar a pesquisa e o desenvolvimento de praticas pedagogicas inclusivas;
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XI - Atuar no desenvolvimento de estratégias de acessibilidade e inclusdo, que assegurem o pleno

desenvolvimento dos estudantes com necessidades educacionais especificas;

Xl - Organizar e promover eventos e agdes culturais e de integragdo para conscientizacdo de
tematicas ligadas a educagao especial e a acessibilidade, para a comunidade interna e/ou externa
da instituicdo, de forma a combater o preconceito e a discriminagdo contra pessoas com

necessidades educacionais especificas;

XIII - Orientar a alocagao e adaptagao de salas e outros espacos fisicos de facil acesso, quando da
matricula de estudantes ou ingresso de pessoas que possuem mobilidade reduzida ou outras
necessidades educacionais especificas que precisem de tal adaptacdo, de modo a facilitar seu

acesso;

XIV - Gerenciar os recursos destinados ao atendimento dos estudantes com necessidades
educacionais especificas, através do monitoramento e avaliagao continua das acgdes do NAEE,

utilizando indicadores de desempenho;

XV - Realizar atividades em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e
Projeto Pedagogico dos Cursos (PPC), buscando estratégias psicopedagoégicas especificas, nos

casos em que se fizerem necessarias.

CAPIiTULO Ill
DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
Art. 4° O NAEE é formado por uma equipe multidisciplinar, apresentando a seguinte composigao:
Geréncia de Asseguracao da Qualidade de Ensino e Aprendizagem;
Coordenador de Apoio Psicopedagdgico;
Orientadores Educacionais;
Menor Aprendiz.

Art. 5° O horario de funcionamento do NAEE é de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h, e aos
sabados das 8h as 12h, via agendamento e para os alunos do EaD o atendimento é remoto. O
presente nucleo devera funcionar em outros horarios somente em casos excepcionais, de acordo

com as demandas da instituicdo.
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Art. 6° O NAEE deve submeter a aprovacao da Geréncia de Asseguracgao da Qualidade de Ensino
e Aprendizagem os relatorios de acompanhamento dos estudantes com necessidades educacionais
especificas atendidos pelo nucleo durante o semestre, bem como o planejamento anual detalhado
das suas atividades para o proximo ano letivo, incluindo justificativa, agdes, cronograma e

indicadores de resultados.
Art. 7° Compete a Geréncia de Asseguragao da Qualidade de Ensino e Aprendizagem:

| - Colaborar na elaboracdo de politicas institucionais de acessibilidade e inclusdo, com intuito de
assegurar que os estudantes com necessidades educacionais especificas obtenham o suporte

necessario para seu desenvolvimento integral;

Il - Verificar as condigbes existentes na Instituicdo para prover o atendimento educacional

especializado necessario dos estudantes;

[Il - Efetuar levantamento das caréncias institucionais existentes a serem objeto de investimento,
para o atendimento imediato as necessidades educacionais especificas apresentadas pelos

estudantes;

IV - Propor e coordenar agdes de extensao universitaria, capacitagcao, seminarios e/ou eventos que

tratem das tematicas de acessibilidade e da inclusdo, para a comunidade interna e externa;

V - Aprovar o plano anual de agao e de gestao e os relatérios semestrais de acompanhamento dos

estudantes;
VI - Convocar reunides e coordena-las;

VIl - Representar o NAEE em reunides das diversas instancias da UNIALFA, quando se fizer

necessario;

VIII - Exercer, no ambito de sua atuagao, outras atribuicdes nao especificadas neste Regulamento
e que sejam decorrentes de disposigdes da legislagéo federal e da legislagao interna da UNIALFA,

bem como as que lhe sejam eventualmente delegadas pela Reitoria.
Art. 8° Compete ao (a) Coordenador (a) de Apoio Psicopedagdgico:

| - Elaborar e executar o plano anual de agdo e gestdo, com o objetivo de fomentar o
desenvolvimento integral dos estudantes, de modo a aprimorar competéncias académicas e

pessoais;
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Il - Acompanhar e gerenciar os documentos recebidos e entregues aos estudantes, incluindo os

documentos gerados pelo NAEE, conforme descritos nos artigos;

Il - Em parceria com a orientacdo educacional, planejar e realizar atividades pedagdgicas, como
oficinas, palestras e workshops, dentre outras, que promovam o aprimoramento para o
desenvolvimento de habilidade e competéncias que sao essenciais ao ambiente académico e a vida

profissional;

IV - Criar estratégias de comunicagao continua com docentes, coordenadores e outros setores da
instituicdo para compartilhar informagées sobre os estudantes com necessidades educacionais

especificas, garantindo a preservacgao da privacidade e o sigilo das informacgdes;

V - Representar o NAEE em encontros e eventos que discutam questdes relativas ao suporte
psicopedagdgico, destacando a relevancia e a visibilidade do servico na instituicdo quando

demandadas pela Geréncia de Asseguragao da Qualidade de Ensino e Aprendizagem;

VI - Executar outras responsabilidades que possam ser atribuidas pela Geréncia de Asseguragao
da Qualidade de Ensino e Aprendizagem, em conformidade com as normas institucionais e as

demandas dos estudantes.
Art. 9° Compete aos Orientadores Educacionais:

| - Realizar atendimentos individuais e/ou coletivos para atender as necessidades educacionais
especificas dos estudantes, com a realizagao de suporte pedagdgico e psicopedagodgico, quando
necessario, com o objetivo de auxiliar na supera¢ao de obstaculos académicos e no aprimoramento

de habilidades de estudo;

Il - Colaborar na identificagdo das dificuldades e necessidades dos estudantes, com a proposicao
de estratégias e intervencgbes que visem ao sucesso académico, ao bem-estar e a permanéncia no

CUurso;

[l - Acompanhar o progresso académico dos discentes, em articulagdo com a Coordenagéo de
Curso e o corpo docente, propondo ajustes e intervengbes pedagdgicas quando identificadas

dificuldades de rendimento;

IV - Promover a orientagcao dos estudantes ao longo de sua trajetéria académica, com a mediacao
do desenvolvimento de planos de estudo, na resolucao de dificuldades educacionais e na adaptagao

as exigéncias académicas;
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V - Atuar em colaboragdo com o corpo docente e com outros profissionais do NAEE na promogao

de acdes de acolhimento e integracdo para novos discentes;

VI - Convocar, quando observada a necessidade, a reunido de atualizacdo do PEI junto aos

orientadores educacionais;

VII - Orientar discentes em situacdes de vulnerabilidade social, emocional ou académica, realizando

os devidos encaminhamentos aos setores responsaveis, quando pertinente;

VIII - Participar de reunides de orientagdo e acompanhamento do NAEE, prestando informacgdes e

relatérios sobre o desempenho e as agdes realizadas no ambito da orientagdo educacional;

IX - Receber e armazenar o formulario de encaminhamento (se houver); preencher e armazenar o

roteiro de entrevista; receber os documentos enviados pelos estudantes (se houver);

X - Preencher, enviar e armazenar encaminhamentos de estudantes do NAEE para outros setores,

quando for o caso;

XlI - Elaborar e implantar o plano anual de agéo e gestdo, envolvendo agdes de acompanhamento

e suporte aos estudantes;

XII - Executar outras responsabilidades que possam ser atribuidas pela Geréncia de Asseguragao
da Qualidade de Ensino e Aprendizagem, em conformidade com as normas institucionais e as
demandas dos estudantes.

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS DE ATENDIMENTO
Art. 10° A identificacdo dos estudantes com necessidades especificas podera ser feita:

A) No ato da matricula/rematricula: mediante a apresentagdo de documentagdo comprobatoria,
como laudo meédico, parecer especializado ou relatério técnico que ateste a necessidade
educacional especifica do discente. O discente ou responsavel legal devera preencher um

formulario de encaminhamento ao NAEE;

B) A qualquer tempo: mediante solicitagdo do discente, acompanhada de documentagéo

comprobatoria e agendamento de entrevista com a equipe do NAEE;
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No decorrer do curso: por indicagao de professores, coordenadores ou demais profissionais da

instituicdo, com base em evidéncias concretas de dificuldades no processo  de aprendizagem;

C) O encaminhamento ao NAEE devera ser acompanhado de relatério académico e/ou parecer de

um profissional qualificado.

Art.11° Durante o periodo de aplicacao das avaliagdes formais estabelecidas no calendario

académico, nao serao realizados agendamentos de atendimentos pelo NAEE.

Art. 12° O agendamento de entrevistas e atendimentos se dara por meio eletrénico. Todos os
discentes que forem encaminhados ou desejarem ser assistidos pelo NAEE deverdo agendar uma
entrevista inicial. Os estudantes que ja sdo acompanhados deverao agendar as entrevistas junto a
equipe do NAEE.

Art. 13° Apds a entrevista inicial o (a) discente recebera o devido encaminhamento. As demandas
relacionadas a necessidades educacionais especificas serao atendidas pelo NAEE, enquanto as

demais serdo direcionadas aos setores competentes.

PARAGRAFO UNICO. Os discentes com demandas emocionais e psicolégicas serdo
encaminhados ao Nucleo de Estudos, Pesquisas e Praticas Psicolégicas — NEP. Em caso de crises

de ansiedade e correlatas, o encaminhamento inicial sera ao servigo de enfermagem da institui¢cao.

Art. 14° O NAEE podera solicitar documentos como laudos médicos, pareceres técnicos, historicos
escolares e demais relatérios que auxiliem na identificacdo das necessidades educacionais
especificas do estudante. A apresentagdo desses documentos sera para o encaminhamento e
acompanhamento pelo NAEE, garantindo que o atendimento seja realizado por critérios técnicos e

especializados.

PARAGRAFO UNICO. O acesso a qualquer documentacdo fornecida ao NAEE sera restrito &

equipe do nucleo, garantindo sigilo e confidencialidade, conforme previsto na legislagao vigente.

Art. 15° O (a) discente tem o direito de recusar o acompanhamento fornecido pelo NAEE, sendo
solicitado para formalizagao o preenchimento e assinatura, pelo (a) estudante ou responsavel legal,
de formulario especifico. Tal decisdo podera ser revista a qualquer tempo, mediante requerimento

preenchido e assinado.

Art. 16° O fluxo de acompanhamento do (a) discente sera organizado pelas seguintes etapas:
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| - Acolhimento do (a) discente e coleta de informagdes sobre o seu perfil e histérico académico,
identificacdo das suas necessidades educacionais especificas, dificuldades e potencialidades na

entrevista inicial, seguindo roteiro de entrevista;
Il - Ao final do semestre, elaborar roteiro de evolugdo do aluno no Nucleo;
Monitoramento de avaliagdes, frequéncia e desempenho académico;

[ll - Elaborac&o de registro de atendimentos realizados durante o semestre, contendo a data e a
descricdo dos atendimentos; este registro deve ser atualizado a cada atendimento pelo (a)
Orientador (a) Educacional e assinado pelo (a) discente e pelo (a) Orientador (a) Educacional ao

final do semestre letivo;

IV - Renovagéao do cadastro do (a) discente para o proximo semestre letivo, quando da rematricula;
ou encerramento do atendimento quando da finalizagao do vinculo do (a) discente com a instituicao;
discentes que estiverem com matricula trancada terdo os atendimentos pausados; ja discentes em

Regime Excepcional permanecerdo em atendimento.

PARAGRAFO UNICO. Serdo estabelecidos protocolos padronizados de atendimento
psicopedagdgico e pedagdgico, para assim garantir a qualidade e a efetividade das intervencgodes,

tendo como foco o acompanhamento no desenvolvimento de habilidades académicas.

Art. 17° A comunicagdo com as coordenagbes de curso e docentes sobre os discentes

acompanhados pelo NAEE ocorrera, impreterivel e prioritariamente, em dois momentos:

A) No inicio do semestre letivo, informando a permanéncia dos discentes que ja era atendidos no

semestre anterior e que renovaram matricula, bem como a chegada dos ingressantes;
B) No decorrer do semestre, sempre que um (a) novo (a) estudante for identificado (a).

PARAGRAFO UNICO. Nestas comunicagdes ndo devera ser exposto o diagndstico dos discentes,
somente as suas dificuldades, potencialidades e estratégias de enfrentamento das barreiras que
podem ser encontradas no seu processo de ensino e aprendizagem, resguardando assim o sigilo

das informagdes.

CAPITULO V

DO PAPEL E ATRIBUIGOES DOS DOCENTES E DA COORDENAGAO DE CURSO
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Art. 18° E papel do Corpo Docente:

| - Colaborar na identificagdo dos discentes com dificuldade de aprendizagem e orientar que

busquem a Coordenacdo de Curso para encaminhamento ao NAEE, se necessario;

Il - Realizar as devidas adaptacgdes curriculares e pedagdgicas para as atividades e avaliacdes para
os discentes com necessidades educacionais especificas, conforme propostas pela equipe do

NAEE, respeitando os prazos estabelecidos;
[l - Adotar o uso de metodologias e pratica inclusiva no ambiente académico;

IV - Comparecer as reunides convocadas pela Coordenacao de Curso com a presenca do NAEE,

onde serao dadas as orientagcdes sobre os estudantes com necessidades educacionais especificas;

V - Participar das atividades de capacitacdo proposta pelo NAEE, em parceria com as

Coordenacgdes de Curso.
Art. 19° S50 atribuicdes da Coordenacdo de Curso:

| - Planejar, em colaboragao com o NAEE, palestras, oficinas e/ou capacitagbes sobre a aplicagéo
de tecnologias assistivas em sala de aula, adaptagao de materiais didaticos, praticas metodolégicas

inclusivas, entre outros temas relacionados;

Il - Receber discentes pelos professores que tenham queixas de dificuldade de aprendizagem e
direciona-los a realizar o agendamento de entrevista para atendimento pelo NAEE, quando

pertinente;

[Il - Organizar e conduzir reuniées com os professores, tutores e o NAAE, a cada semestre e sempre
que surgir um novo caso, para informar sobre os discentes com necessidades educacionais
especificas identificados, bem como repassar as orientagbes fornecidas pelo NAEE sobre as

estratégicas didatico- pedagdgicas para superacao das dificuldades dos mesmos;

IV - Acompanhar e auxiliar os professores na disponibilizacdo dos instrumentos de avaliagéo e
materiais didaticos adaptados, garantindo que estejam disponiveis aos estudantes em tempo habil,

respeitando os prazos estabelecidos;

V - Cooperar com o NAEE, facilitando o acesso as informagdes académicas dos discentes

assistidos por este nucleo, e mediando o contato com os professores.
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CAPITULO VI

DIREITOS E DEVERES DOS ESTUDANTES

Art. 20° Ficam estabelecidos os direitos e deveres dos discentes atendidos pelo NAEE, de modo
a estabelecer um ambiente educacional inclusivo, respeitoso e comprometido com a equidade no

processo de ensino e aprendizagem.
Art. 21° S50 direitos dos discentes:

| - O acesso igualitario a todos os recursos servigos e atividades oferecidos pela instituicdo de

forma equitativa e sem discriminagéo;

Il - Receber o atendimento adequado as suas necessidades especificas, incluindo planos
educacionais individualizados, tecnologias assistivas e metodologias didatico-pedagdgicas

diferenciadas, de acordo com o regulamento vigente;

lll - Ter garantida a privacidade das suas informagdes pessoais e educacionais, respeitando as

normas de confidencialidade;
VI - Participar de forma ativa em seus atendimentos, podendo expressar suas opinides livremente;

VIl - Receber o acompanhamento adequado por profissionais especializados pertencentes ao

quadro de colaboradores da instituicdo, para garantir seu desenvolvimento académico e pessoal;

VIII - Ter garantida a acessibilidade em seus diferentes aspectos, a fim de promover a equidade em

seu desenvolvimento académico em relagao aos seus pares.
Art. 22° Sao deveres dos discentes:

| - Apresentar a documentacgao solicitada pelo NAEE, necessaria para amparar as agdes a serem

construidas para o atendimento adequado a sua condig&o cognitiva.

Il - Atuar de maneira ativa nas tarefas sugeridas pelo NAEE, seguindo as diretrizes pedagdgicas e

psicopedagdgicas;

Il - Cumprir as normas e diretrizes institucionais, incluindo a utilizagado correta dos recursos

disponibilizados pelo NAEE;

IV - Comunicar ao NAEE sobre alteragdes nas suas necessidades ou dificuldades, possibilitando

modificagdes nos servigos prestados;
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V - Participar regularmente das atividades sugeridas e comparecer pontualmente as sessdes de
atendimento;

VI - Fazer uso consciente dos recursos disponiveis, evitando desperdicios ou prejuizos em materiais

€ equipamento;

VII - Compartilhar experiéncias e sugestdoes com o NAEE sobre como melhorar a acessibilidade e

os recursos disponiveis, ajudando a instituicdo a identificar areas que precisam de ajustes;

VIII - Participar de grupos de discussdo ou pesquisas desenvolvidas pelo NAEE que envolvam o
aprimoramento de praticas inclusivas, oferecendo sua perspectiva sobre a eficacia das politicas

implementadas pela instituicao;

IX - Apoiar iniciativas que busquem criar um ambiente fisico, digital e pedagdgico mais acessivel

para todos os discentes;

X - Participar, caso seja de seu interesse, dos eventos, oficinas, palestras e treinamentos
promovidos pelo NAEE, seja como participante ou até mesmo como voluntario, contribuindo para

disseminar praticas inclusivas entre os colegas;

XI - Manter uma atitude de respeito e cooperacdo com colegas, docentes e membros da equipe do

NAEE, colaborando na criacdo de um ambiente saudavel e equilibrado.

PARAGRAFO UNICO. O cumprimento dos direitos e deveres aqui estabelecidos sera
acompanhado periodicamente pelo NAEE, que se reserva o direito de realizar ajustes ou

intervencdes para garantir a efetividade do suporte oferecido.

CAPIiTULO VII
POLITICAS DE ACESSIBILIDADE

Art. 23° Tendo como referéncia a legislagao vigente, o NAEE visa promover a
garantia de plena participacdo de todos os estudantes na vida académica a partir da adogao de
politicas de acessibilidade institucionais. Sao estas:

| - Esclarecer os setores competentes a respeito da acessibilidade fisica e arquitetdnica dos espagos
fisicos da UNIALFA;
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Il - Esclarecer os setores competentes a respeito da acessibilidade fisica e arquitetbnica dos

espacos fisicos da UNIALFA;

Il - Promover o uso de tecnologias assistivas, por meio da disponibilizacao de softwares, aplicativos

e demais recursos de acessibilidade digital;

IV - Orientar e mediar o processo de adaptacao de métodos e materiais pedagdgicos, tais como:

personalizagao de conteldos e materiais didaticos; utilizagdo de recursos audiovisuais; preparacao

de materiais em formatos acessiveis; entre outros;

V - Estabelecer a acessibilidade comunicacional, de maneira a oportunizar a participacao de todos

os estudantes nas atividades académicas;

VI - Apoiar e assessorar, quando solicitada, os processos seletivos da UNIALFA para os quais

concorram candidatos com deficiéncia.

CAPITULO VIII

DOS CURSOS PROMOVIDOS

Art. 24° O NAEE promove a cada semestre, gratuitamente, na Unidade Perimetral, o curso de

Libras - Lingua Brasileira de Sinais. Este curso é aberto a estudantes, professores,

colaboradores da UNIALFA e a comunidade em geral. O curso possui a carga horaria de 40

(quarenta) horas e a emissao dos certificados é realizada pela secretaria da instituigao.

PARAGRAFO UNICO. O NAEE podera oferecer outros cursos e oficinas relacionados a incluséao,

como audiodescricdo, tecnologias assistivas e comunicacédo alternativa, seguindo o mesmo padrao

do curso de Libras.

CAPITULO X

DAS REUNIOES

Art. 25° As reunides do NAEE poderao ser:

Ordinarias;

Extraordinarias;

GRUPO JOSE ALVES




REGULAMENTO

[JNIAIJFA REGALF00022 NUCLEO DE APOIO A EDUCAGAO ESPECIAL - NAEE

Revisao Homologagao Paginas

03 13/02/2026 15 de 16

Ampliadas, com a participacdo da comunidade académica.

Art. 26° As reunides ordinarias ocorrerdao conforme calendario previsto a ser elaborado no inicio de

cada semestre, devendo acontecer ocorrer no minimo uma vez por més.

Art. 27° As reunides extraordinarias ou ampliadas ocorrerdo por iniciativa e convocagao da
Geréncia de Asseguracao da Qualidade de Ensino e Aprendizagem, ou por solicitagdo de algum

dos membros do NAEE, quando existir uma demanda relevante que a justifique.

Art. 28° A convocacao para a reuniao sera feita por meio eletrénico institucional e/ou memorando
expedido pela Geréncia de Asseguragao da Qualidade de Ensino e Aprendizagem, no minimo, trés
dias antes da reunido, salvo no caso das reunides extraordinarias, quando a convocacgao podera

ser expedida em até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da reuniao.

Art. 29° As reunides serao registradas em atas, que deverao ser lidas, aprovadas e assinadas pelos

presentes.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30° Observado o disposto na legislagao pertinente e neste Regulamento, compete a Reitoria
da UNIALFA baixar as normas, de carater complementar, que se fizerem necessarias, visando
garantir o pleno e efetivo cumprimento dos objetivos do NAEE. Os casos omissos serdo analisados

e resolvidos pela Reitoria desta instituicao.

Art. 31° Este Regulamento podera ser alterado, no todo ou em parte, pelo (a) Gerente de

Asseguracéo da Qualidade de Ensino e Aprendizagem, com posterior aprovacéo pelo Reitor.

Art. 32° Este Regulamento entrara em vigor na data de sua homologagao, apds aprovagao da

Geréncia de Asseguragao da Qualidade de Ensino e Aprendizagem.

Dr. Nelson de Carvalho Filho

Diretor Superintendente da ALFA EDUCACAO e Reitor UNIALFA
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Ma. Itla José de Almeida

Gerente de Asseguracao da Qualidade de Ensino e Aprendizagem
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