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APRESENTACAO

E com grande satisfagdo que apresentamos o Manual de normalizacdo para
apresentacéo de trabalhos académicos desenvolvido para a Alfa Educacao.

Sabemos que, embora o dominio das normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) seja obrigatério para a produgado de textos especificos e
alinhados aos padrdes académicos, sua implementacdo pode, por vezes, ser
complexa e desafiadora. Diante disso, este manual se propde a servir como um
recurso de apoio, condensando as principais orientagdes para a padronizacao.

Neste guia, vocé encontrara explicagcdes e exemplos praticos das seguintes

normas:
« ABNT NBR 6023/2018: Referéncias - elaboragéo;
« ABNT NBR 6024/2018: Numeracao progressiva;
« ABNT NBR 6027/2012: Sumairio;
« ABNT NBR 6028/2021: Resumos;
« ABNT NBR 10520/2023: Citagcbes em Documentos;
« ABNT NBR 12225/2023: Lombada;
« ABNT NBR 14724/2024: Trabalhos Académicos — apresentagéo

Esperamos que este manual contribua para a realizagdo de trabalhos
académicos de exceléncia, facilitando o processo de adequagao as normas e
minimizando dificuldades. Seu principal objetivo € garantir a consisténcia na
comunicagao e na apresentagdo do conhecimento produzido, promover a

organizagao, leitura e com6preensao das produgdes académicas.
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1 ELEMENTOS QUE COMPOEM UM TRABALHO ACADEMICO

O conceito de trabalho académico segundo a rede de bibliotecas UNESP “Séo
publicagdes monograficas que devem ser realizadas sob a coordenagdo de um
orientador, e se distinguem pelo grau de profundidade com que tratam do assunto”.

De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, a estrutura do trabalho académico é
composto de trés partes: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-
textuais. A apresentagcédo do trabalho deve conter obrigatoriamente os elementos que
imprimem as informacgdes indispensaveis a sua identificacdo, o elemento textual onde
estara exposto o conteudo do trabalho e o conjunto padronizado de elementos descritivos

que permite sua identificacao.

1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais antecedem o texto propriamente dito, constituidos de
informagdes necessarias a identificagdo do trabalho. Séo eles:

Capa (obrigatério);

Folha de rosto (obrigatorio);

Ficha catalografica (obrigatorio);

Errata (opcional);

Folha de aprovacgao (obrigatorio);

Dedicatdria (opcional);

Agradecimentos (opcional);

Epigrafe (opcional);

Resumo em lingua nacional — Lingua portuguesa (obrigatorio);
Palavras-chave (obrigatorio);

Resumo em lingua estrangeira — Abstracts (obrigatorio);
Keywords (obrigatorio);

Lista de ilustragbes (opcional);

Lista de tabelas (opcional);

Lista de abreviaturas e siglas (opcional);

Lista de simbolos (opcional);

Sumario (obrigatorio).

Observagbes: os resumos serao orientados conforme a norma da ABNT 6028,

veja no item 3.3.7.1.



1.2 Elementos textuais

Sao elementos textuais obrigatérios: a introdugdo, o desenvolvimento e a
conclusdo, a nomenclatura para nomea-las é livre. Todos estes elementos sao

numerados. Sendo a introdugdo e a conclusao em sec¢éo primaria. Veja 3.3.12.

1.2.1_Introducdo: E a parte inicial do texto, onde devem constar a delimitacdo do tema
tratado. O texto deve ser breve e objetivo.

1.2.2_Desenvolvimento: E a parte principal do texto e contém a exposigdo ordenada e

bem detalhada do tema e do estudo abordado. Divide-se em sec¢des e capitulos, que
variam em fungao da abordagem do tema e do método.
1.2.3_Conclusdo: E a parte final do texto, na qual se apresentam os resultados obtidos

durante todo processo da pesquisa.

1.3 Elementos pés-textuais

Os elementos poés-textuais sao constituidos por:

referéncias(obrigatorio);
glossario (opcional);
apéndice (opcional);
anexo (opcional);
indice (opcional).

Observagoes:

Referéncias versus Bibliografia

Atualmente, o termo Referéncias é preferido em vez de Bibliografia, pois abrange
uma variedade de fontes além de livros, incluindo documentos digitais, audiovisuais e
outros tipos de materiais.

Anexo versus apéndice

Ambos séo itens pés-textuais utilizados como material de consulta e podem
incluir tabelas, graficos, normas, leis, entrevistas, entre outros. A principal diferenca esta

em sua autoria: o apéndice contém documentos elaborados pelo proprio autor,
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enquanto o anexo reune documentos provenientes de outras fontes, produzidos por

terceiros.

Figura 1 - estrutura do trabalho académico

INDICE T Folhas contadas COM
ANEXOS numeragao impressa
APENDICES

GLOSSARIO -
REFERENCIAS
(ONCLISED |
DESENVOL“MENT.O Folhas contadas SEM
INTRODUCAO < numeragio impressa
SR
LISTA DE SIMBOLOS -

LISTA DEABREVIATIRAS
ESIGLAS

u LISTADETABELAS
LISTA DEILUSTRACOES

Elementos pos
textuais - a partir
das Referéncias

Elementos textuais - Introdugdo,

Desenvolvimento e Concluséo ABSTRACT
RESUMO

PIGRAE |

AGRADECTMENTOS
DEDICATORIA
FOLHADE APROVACH0

FRRATA
Elementos pré-textuais FOL
Folha de rosto até o Sumério CAPA

PARTE EXTERNA

ELEMENTOS OBRIGATORIOS

Fonte: autoria prépria (2025).



1.4 Etica Académica e Inteligéncia Artificial no TCC Il

A Inteligéncia Artificial (IA) refere-se a sistemas computacionais capazes de
auxiliar na organizacgao de informacgdes, analise textual e apoio a produg¢ao académica.
No contexto do TCC Il, a IA deve ser compreendida como uma ferramenta de
suporte ao pesquisador, jamais como substituta da autoria cientifica.
Seu uso adequado pode contribuir para:
* organizagao de ideias
* melhoria da escrita académica
* revisao linguistica
« estruturacéo de capitulos

* apoio a compreensao de textos cientificos

2 FORMATAGAO

A seguir serdo apresentadas as regras de formatagao geral para um trabalho

académico.

2.1 Corpo do trabalho

Os trabalhos devem ser digitados no anverso (frente) das folhas com excegao
da folha de rosto cujo verso deve conter a ficha catalografica, respeitando espacos e
configuragcdes padronizados. Use folha A4 (21 cm x 29,7cm) na cor branca e cor preta

para o texto.

2.1.1 Fonte e espacamento entrelinhas

Use a fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e espagamento 1,5 entre
linhas.
Nas citacées use tamanho 10, e espacamento simples entre linhas com

recuo maior que os paragrafos do texto.
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Quadro 2 — Alinhamento entrelinhas

Espaco 1.5

Todo texto

Espaco 1.0 (simples)

Citagdes longas;
Notas de rodapé;

Resumos e palavras-chave;

Referéncias, separadas entre elas por um

espaco vazio;

Titulos, legendas das ilustragdes, tabelas;

Natureza do trabalho.

Fonte: autoria propria (2025).

2.1.2 Numeracio das folhas

As folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a partir da folha

de rosto, embora a numeragao visivel seja inserida somente a partir da introdugao,

utilizando algarismos arabicos. Os numeros devem ser posicionados a 2 cm da margem

superior e da margem direita, utilizando fonte tamanho 10.

2.1.3 Alinhamento

Configure as margens do seu trabalho conforme a figura a seguir:
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Figura 2 — Margens

3cm ‘

FACULDADE AUTOMNOMA DE DIREITOC - FADISP

Fulano de Tal

3cm TITULO DO TRABALHO: 2cm

| subtitulo (se houver) ‘

580 Paulo
2025

]

Fonte: autoria propria (2025).

2.2 Configuragoes

2.2.1 Folha de rosto

A folha de rosto € o primeiro elemento interno de um Trabalho de Conclusao de
Curso, Dissertagcao ou Tese, posicionando-se imediatamente apds a capa. Apesar de
12



conter informagbes semelhantes, sua apresentacao e disposi¢cao diferem da capa. No
entanto, as margens permanecem: margem esquerda e superior de 3 cm, e margem

direita e inferior de 2 cm. Além disso, a folha de rosto inclui a natureza do trabalho, que
deve ser inserida logo abaixo do titulo.

Figura 5 - Folha de rosto

KETRIN APARECIDA CUNHA

Autoria, titulo, data e
local devem ser
centralizados.

DIREITO DE FAMILIA:
regime de comunhao universal

Trabalho de Concluséo de Curos apresentado
a Faculdade Auténoma de Direito — FADISP,
como exigéncia parcial para obtengao do grau
em Bacharel em Direito.

Orientador: Prof. Dr. Nome Sobrenome

Na descricdo da natureza do
trabalho, a fonte é tamanho 10 e
espagamento simples.

Sao Paulo
2025

Fonte: autoria prépria (2025).
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2.2.2 Verso da folha de rosto

A ficha catalografica € um elemento obrigatério, que deve ser inserido no
verso da folha de rosto em sua metade inferior. Sua elaboragao € feita por um

bibliotecario, seguindo o Codigo de Catalogagao vigente (em 2025, o AACR2), além

das diretrizes de classificacdo de assuntos e de autoridade. O aluno deve solicitar a
confecgdo da ficha ao bibliotecario responsavel da unidade, por e-mail ou por
WhatsApp.

Observagbes

¢ A ficha catalografica possui o tamanho de 7,5 cm x 12,5 cm;
e Localizagao: verso da folha de rosto;
e E opcional apenas para TCC.

Figura 6: Exemplo de ficha catalografica

S000i Sobrenome, Nome
Titulo: subtitulo se tiver. / Nome Sobrenome. — Local: ano.
99 f.; 30 cm.

Trabalho de conclusdo de curso (graduagao) — Faculdade Auténoma de
Direito — FADISP, 2017.
Orientador: Prof. Dr. Nome Sobrenome

1. Assunto principal. 2. Assunto secundario. 3. Assunto secundario dois
|. Sobrenome, Nome do orientador. |l. Faculdade Auténoma de Direito.
IIl. Titulo

Chu

Fonte: autoria propria (2025).

2.2.3 Folha de aprovacéo

A folha de aprovacao é um elemento obrigatério e deve ser inserida apos
a folha de rosto. Ela deve conter o nome do autor, titulo e subtitulo (quando houver),
natureza do trabalho com objetivo, nome da instituicdo a que foi submetida, area de

concentracdo, dados de aprovacgao, titulacdo e assinatura dos membros da banca
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examinadora, bem como a instituicdo a que pertence. Veja a disposicdo das

informagdes na figura 7.

Figura 7 - Folha de aprovagao

NOME E SOBRENOME DO AUTOR

Titulo: subtitulo se houver

Trabalho de Concluséo de Curos apresentado
a Faculdade Auténoma de Direito — FADISP,
como exigéncia parcial para obtengao do grau
em Bacharel em Direito.

Orientador: Prof. Dr. Nome Sobrenome

Sao Paulo, 27 de maio de 2025

Banca examinadora:

Prof. Dr. Diégenes Faria Carvalho — UNIALFA (Orientador)

Prof. Dr. — UNIALFA (Examinador Interno)

Prof. Dr. (Examinador Externo)

Fonte: autoria propria (2025).

2.2.4 Dedicatoria

Elemento opcional, deve ser inserido apés a folha de aprovacéo, sem

titulo, conforme figura a seguir:
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Figura 8: Dedicatéria

Este trabalho é dedicado aos
familiares, amigos e mestres, que contribuiram
significativamente para o meu crescimento

intelectual e pessoal.

Fonte: autoria prépria (2025).

2.2.5 Agradecimento

Os agradecimentos sdo um elemento opcional no trabalho académico, onde o
autor tem a oportunidade de expressar gratiddao a todos que contribuiram para a
realizagdo do trabalho. E recomendavel que bolsistas agradegam aos patrocinadores
ou fomentadores. Também é apropriado mencionar professores, orientador,
coorientador e membros da banca. O titulo "Agradecimentos" deve ser centralizado

na pagina.
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Figura 9 - Agradecimentos

Agradecimentos
XXXXXXKXRXXKKXXKKKXXKKXXKKXXKKXXKKXXKKEXXIKKRXXKKRXXKKXXKKKXXKKRXXKKXXKKKXXXX
,:0,:0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.90.0.0.0.9.0.0.0.0.00060.9.000000000000000000000000000000600000090 0004
,:0,:0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.00.0.0.0.9.0,0.0.0.00060.9.00000000000000000000000000000060000009000 04
,:0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.:9.0.90.0.0.0.0.0.0.0.0.0.06.0.0.0.0000090000000000000000000000000000000000¢
,:0,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.:9.0.90.0.0.0.0.9.0.0.9000060.9.0000000000000000000000000000000000009000 04

1,9,9,9,0.0,0.0,9,0.9.0.0,0.0,0,0.0.0.0,0.0,0,0.0.0.0,0.9,0.0.0,0.0,0.0,0,0,,0,0,0.0.0.0,0,0.9,0.9,0.0,0.0,0.0.9,0.9,0.0,0.0.0,0.0,0.0,0.0.¢,0.0,0.0,¢. 0,0 0.4

XXXXXXXXXXXXXXX.

Fonte: autoria propria (2025).

2.2.6 Epigrafe

A epigrafe € um elemento opcional em que o autor apresenta uma citagao
relacionada ao tema ou ao conteudo principal do trabalho, seguida da devida
indicagdo de autoria, conforme as normas da ABNT. Trata-se de um recurso para

enriquecer a reflexdo ou destacar um pensamento relevante para a obra.

Figura 10 - Epigrafe

R RO OO MO MO DO POOK MK MO MO MO MK MK MO MO MO0 XX MK HOOK X0 MO0 XM
PS8 S S0 88000000008 e st sssssssssssssss sy

XXKXNKXXKKXKXKRXXKXKXKXXK.” (Citar autor)

Fonte: autoria propria (2025)
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2.2.7 Resumo

O resumo é um elemento obrigatério em trabalhos académicos, composto
pelo préprio texto do resumo e pelas palavras-chave. Sua elaboragéo deve seguir as
diretrizes da NBR 6028, atualizada em 2021. De acordo com a norma, o resumo deve
ser apresentado de forma concisa, com as informagdes organizadas em um unico
paragrafo.

A formatacgao segue o mesmo padrao do restante do trabalho, incluindo tipo
e tamanho de fonte, o espagamento entre linhas deve ser simples (1,0). Vale lembrar
que antes de iniciar o resumo, é opcional incluir a referéncia completa do trabalho.
Para mais detalhes, consulte a Figura 11.

Os trabalhos académicos devem conter dois resumos obrigatérios: o
primeiro em lingua vernacula (portugués) e o segundo em lingua estrangeira,
conhecido como Abstract (inglés). Existe ainda a possibilidade de incluir um terceiro
resumo em outra lingua estrangeira, dependendo das exigéncias do trabalho ou da
Instituicao.

Para trabalhos como TCC, dissertacbes e teses, o resumo deve ter entre
150 e 500 palavras. Recomenda-se 0 uso do verbo na terceira pessoa do singular,
evitando simbolos, contragdes e abreviacbes que ndo sejam amplamente
reconhecidos.

O mesmo conteudo em lingua portuguesa deve ser transcrito para a lingua

inglesa no ABSTRACT. Para mais detalhes, consulte a Figura 11.

2.2.7.1 Palavras-chave
As palavras-chave tém o objetivo de descrever o conteudo principal do

documento, utilizando termos simples ou compostos (substantivos ou frases
substantivadas) para representar conceitos e facilitar a recuperagéo da informacao.
Recomenda-se a escolha de 3 a 5 palavras-chave, que devem ser
apresentadas logo abaixo do resumo. As palavras devem ser separadas por ponto e
virgula (“;”) e escritas em letra minuscula, exceto para substantivos préprios, nomes
cientificos (em italico) e siglas.
As palavras-chave em lingua portuguesa devem ser transcritas para a

lingua inglesa no Keywords, sendo as mesmas regras da formatag&o.
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Figura 11 — Resumos e palavras-chave

Centralizado
RESUMO

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Tese (Doutorado em [Area do
conhecimento]) — Unidade académica, Instituicdo de ensino. Local, munero de paginas, ano.

Palavras-chave: gestacfio; cuidado pré-natal: Aedes aegypti: IBGE; Brasil.

Paragrafo unico;
Alinhamento justificado.

Fonte: autoria propria (2025).

2.2.8 Lista de ilustracoes

Elemento opcional, referem-se ao preparo de uma lista de imagens
contidas no trabalho, como mapas, fluxogramas, desenhos, fotografias, quadros,
mapas, etc. Devem estar em ordem de apresentacdo do texto com seu titulo

especifico e numero de folha.

Quadro 2 - Lista de llustragoes
Figura 1 - REeSUMO.......cooiiiiiiiiii e
Figura 2 - Margens........ccocuuuiiiiiiiiiieeeeeee e
Figura 3 - Lombada..........ccccuviiiiiiiiiiiiieeeeeee e

Fonte: autoria propria (2025).
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2.2.9 Lista de tabelas

Elemento opcional, referem-se ao preparo de uma lista de tabelas contidas
no trabalho. Devem estar em ordem de apresentagcao do texto com seu titulo

especifico e numero de folha.

Quadro 3 - Lista De Tabelas

Tabela 1 — Custo de revistas semanais anos 1950.........c..ccccc...... 12
Tabela 2 - Custo de revistas semanais anos 1960......................... 14
Tabela 3 — Comparacao de 20

Fonte: autoria propria (2025).

2.2.10 Lista de Abreviaturas e siglas

A Lista de Abreviaturas e Siglas € um elemento opcional do trabalho. Ela
deve apresentar, em ordem alfabética, as abreviaturas e siglas utilizadas no texto,

seguidas de sua correspondéncia completa.

Quadro 4 - Lista de Abreviaturas

atual. atualizada

cap. capitulo

et al. et alii

f. folha

il. ilustracao

NBR Norma Brasileira

org. organizador

STJ Superior Tribunal de Justiga

Fonte: autoria propria (2025).

2.2.11 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto.

Quadro 5 - Lista de Simbolos

Euler, corresponde ao
numero irracional 2,71

(P Proporcao aurea,
corresponde ao numero
irracional 1.61
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] Omega

] Pi, corresponde ao numero
irracional 1.14

(] Psi — simbolo da psicologia

Fonte: autoria propria (2025).

2.2.12 Sumario

O sumario € um elemento obrigatdrio, conforme a ABNT NBR 6027:2012.
Ele apresenta a estrutura do documento, listando todas as se¢bes numeradas até o
nivel quinario.
Cada entrada no sumario deve conter:
a) O numero da sec¢ao;
b) O titulo correspondente;
c) O numero da pagina onde a se¢gdo comeca.
Os itens do sumario deverao ser alinhados a margem esquerda, separadas

por espaco, nao acrescenta “ponto final”.

Quadro 6 — Identificagao das Segoes

Secao Secao Secgao Secao Secao

primaria secundaria terciaria quaternaria quinaria
1 1.1 1.3.1 1.3.1.1 1.3.1.3.1
2 1.2 1.3.2 1.3.1.2 1.3.1.3.2
3 1.3 1.3.3 1.3.1.3 1.3.1.3.3

Fonte: autoria prépria (2025).

Figura 12 : Sumario
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SUMARIO

1 INTRODUGAQ E NUMERADA. ....c..comemeersereeresscmemaseeansens
2 TITULO DA PRIMEIRA SEGAO—=-.........covovrrcmrremcersrernnrinnn,
2.1 Secdo Secundaria USa-3 NEGHt0....o e
3  Secado primaria ndo ha ponto final......... e,
31  Néo utiliza-se NUMEracHD FOMBNA. ....cowee s sesreassneas
3.1.1 Na secdo terciaria ndo USa-58 0 NEAMID... e
4 CONCLUSAO TAMBEM E NUMERADA.......coovceeririris s cemsaenes
REFERENCIAS .....ooveoceeiesieiisisss e sesssssssssssssssstan s s ssssssssmssassonss
APEMDICE A — TITULO DO APENDICE.....cciuminreemsesssmmsssinsnens
ANEXO A - TITULO DO ANEXD.......ooooceeeemceaee st ssseessssmsseens

Fonte: autoria propria (2025).

As sec¢des abaixo sdo unicas, ndo numeradas e seu alinhamento deve estar

centralizado:

Errata;
Agradecimentos;
Listas de ilustragdes;
Lista de tabelas;
Lista de abreviaturas e siglas;
Lista de simbolos;
Resumos;

Sumario;
Referencias *;
Glossario *;
Apéndice *;

Anexo *;

indice *.

* deve constar no sumario com a devida paginagao — ver figura 12
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3 ELEMENTOS TEXTUAIS:

Area do trabalho apropriada a exposicéo escrita do tema. Constitui-se de

trés partes principais: introdugéo, desenvolvimento e conclusdo. Essa divisdo se da

apenas para melhor organizagao do trabalho, sendo nomeados as se¢bes de acordo

com o conteudo pelos autores.

3.1 Introducgao

A Introdugcdo deve expressar de forma sucinta como o trabalho ira se

desenvolver. O texto deve apresentar uma contextualziagcdo que esclaregca o tema

abordado, além da especificidade e da extensao que se pretende abordar, ressaltar a

relevancia do tema e dos objetivos estabelecidos de maneira a justificar a sua

realizacéo, apresentar as se¢des a serem desenvolvidos e a metodologia empregada

no corpo do trabalho.

3cm'

Figura 13 : Introducgao

3cm ‘

1 INTRODUGAQ

R K=K K=K B = I KKK R - - K I =X R - IO M M
RN K= X KX BN NI X X =N X M -3 K MK K MmO -3 XK XK M X XK

D = B DN M D00 = M M- M- B N = M BN DM - DN - DM B M-

R~ N M BN M- AR B BN N B - N 2 -2 M- M- M R -

NN B - M - D B D - I -~ M =D 0 M M RN =DM M- DD - M- BN

RN K= I I~ ==K = MR~ K - B~ K M M K M I
RN K= X I N M K M B X =N X M -3 M M M XX N XK XX M X MO
=D =0 MR-~ BN M DR = M M- M - - - =DM - NN B DN MO -

R K Hom =X KRB M M XK IO K K B M e M- I - R - MK K M M

== NN DA M D =D M- DM B MDA = DN BN DN - M M= D0 M-

R M I~ I B B X - K I -~ = K MK BN~ M-I R =X - K R

HHH K= XN M X X = - MK MmN - X M- XX XN R

K KK MmN B MM K I - XX B M- K R M- N X -

=D =0 MR-~ BN M DR = M M- M - - - =DM - NN B DN MO -

R KK =B M N DI MG~ R~ e X B K - B K o B K

== NN DA M D =D M- DM B MDA = DN BN DN - M M= D0 M-

NN B - M - D B D - I -~ M =D 0 M M RN =DM M- DD - M- BN

R K K NN M X = = K M = e M - D M - - K M M K= R MmO M IO K
=D AN MO B = M M B DR = M M- M - =D AR M MR-~ DN B DN B MO0 -

RN K= K= A= B K N KK = M~ K KKK

A introdugSo, assim como todas as sectes
primarias, devem iniciar em nova folha. Pode-se
Nomear esta secdo com outro titulo

Espacamento 1,5
Tamanho da fonte 12.

L

Fonte: autoria propria (2025).

N
(g ]
@
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A introdugdo € numerada e corresponde a primeira segao primaria do

trabalho. A numeracgao deve ser feita com algarismos arabicos, sem ponto apés o

numeral.

3.2 Desenvolvimento (se¢oes)

O desenvolvimento é a parte do trabalho que apresenta o assunto de forma

detalhada, explorando suas caracteristicas e desdobramentos. Ele € organizado em

secoes e subsegdes numeradas, mas sua estrutura ndo segue um padrao fixo, pois

depende da natureza da pesquisa. E nessa parte que devem estar incluidas as

citagdes diretas, tanto curtas quanto longas, além das citagdes indiretas, notas de

rodapé e outros elementos que contribuam para a fundamentacéao tedrica do trabalho.

Figura 14 : Desenvolvimento

3cm ‘

2.1 Responeabilidade Civil ne Brasil

N N~ M- M MO M- M MDD DB M- MR- M
N B~ B = B M D D DN M0~ B = - M MMM B B N - D M- D= X

= = 0 B0 M NN NN M B M DB M MM~ D MR =B 0 - D M = - - DI - M- DN

R H NN DN M BN B B N B M e =D R = MMM m N M M I I B = I
A B X = =MD M~ I T XN - MR I - - D - PR - M - KK -
T IO I = W

2.2 Responeabilidade Civil na Argentina

K- 0K R - MO0 OO - X K- DK K- K- KR - XA - M- DN -
-~ MR B~ K3 MR K KN - K- B M MMM B M B - G- - MR
B S e e B e B B s s s e e s e B e e e e ]

M NN BN M X~ NN - X D D - M- M- - D MR - MM - I -
00,

2.2.1 Argentina em ndmeros

R R K K - R - K - - - X - - - A6 M - B -

= = 0 D D NN DN B D M M D =D MR~ B 0 - D M = D0 - - M- SN

A BN N BN M BN 0 - BN~ B M M M D DN - N M - MM = M M I I MO - -
E S

As secbes secundarias, podem estar na mesma
folha

Espacamento 1,5
Tamanho da fonte 12.

L =

Fonte: autoria prépria (2025).
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3.3 Conclusao

A concluséao é a parte do trabalho em que o autor apresenta uma sintese
dos resultados obtidos, demonstrando se as questdes levantadas na introdugéo foram
respondidas e se 0s objetivos propostos foram alcangados. Nessa secéo, deve-se
retomar os principais pontos discutidos ao longo do desenvolvimento, destacando as
limitacbes de pesquisa e suas contribuicdes e, quando pertinente, sugerindo novas

abordagens ou estudos futuros sobre o tema.
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4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

4.1 Referéncias

A referéncia é definida como o “conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual’
(NBR 6023, 2018). Ela € um elemento obrigatério, contendo a relagdo das obras
utilizadas ao longo do texto, seja por meio de citagdes diretas, indiretas ou notas de
rodapé. A palavra REFERENCIAS deve aparecer em caixa alta, em negrito, e ndo

deve ser numerada, pois n&o faz parte da estrutura textual do trabalho.

Figura 15 - Epigrafe

REFERENCIAS

XXXXXXXXXXXXXXXKEXXXXHXXIKHXXEXXXEXXKXXXKEXXKXXXKXXKXKXXKXKEKXXXKXXXXKXXXXKXKX XXX
,9,0,0,0.0,9,0,9,0.0,0.0,0,0.9.0.9,0.0.0.0.9.0.0.0.0,0,0,0,0.9,0.9,0.0,¢,0.0,0.9,0.0,0,0,9,0.9,0.9,0.0,¢.0.0,0.0,0..¢ $,0. &

XXXXXXKXXXXXXKXKEXXXXXXKEXXXXXXXEXXKXXXKKXKKXKXKXKXXXX XXX XXKXXXXKXX

1,9,0,0,0.0.9.0,9,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0.0.0.0.0.0.0,0.0,0.0.9,0.9,0.0,0,0,9,0.9,0.0,0.0,0.0.9,0.0,0.0,:0.0.0.0.0,0.0,0,0,0,0.0,0.9,0.0,¢,0,0,0.9,0.0,¢ ¢

XXXXXXXXXXXXXXXKEXXXXXXKXXXXXXXEXXKXXXKXXKKXKXKXKEXXKXKXXXXKXXXXKXX
$,9,0,0,0.0.9,0,9,0.0,0,0,9.0,0,0.0,0,0,0.0.0.0.0.0.0,0,0,0.0.9,0.9,0.0,0,0,9,0.9,0.0,0.0,0.0.9,0.9,0.0,:0.0.0,0,0,0.9,0,0,0,0.0,0.9,0.0,¢,0,0,0.9,0.0,¢ ¢
X.

XXXXXXKXXXXXXXXXKEXXXXXXXEXXKXKXXEXXKXXKKEXXKEXKKXEXXKEXKKXKXXKXKXXXXKXX

Fonte: autoria propria (2025).

4.2 Apéndice

Material ou texto elaborado pelo autor do trabalho académico para
complementar a sua argumentacéo.

No topo da pagina insira com letras maiusculas, travessao e letra
seguindo o alfabeto, deve-se dobrar as letras do alfabeto quando esgota-las, use a

mesma fonte do texto, tamanho 12, veja a seguir:
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Figura 16 - Apéndice

APENDICE A

XXXXXXKXXXXXXXXXKKXXXXXKEXXXXKXXXEXXKXXXXKXKKXKKXKXKEXXKX XXX XXX
)0,0.0.0,0.9.0.,0.0.0.9.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0 0.0.0,0.9.0,0.0.9.9.0.0.0,0.0.9.9.00.0.90 0,900 0,00 00.0000000900000 4
) 0,0.0.0,0.9.0.,0.0.0.9.9.0.9.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0 0.0.0.0.9.0,0,0.9.9.0.0.0,0.0.9.9.00.0.00 0900000 00.0000000900000 4
D 0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.0.0,0.0.0,0,0.0.0.0,0,0.9,0,0.0,0,0,0.0,.0,0,0.0,0.0.0.9,0.0.0.9.0,0.0,0,0.0,9,0,0,0,.0,0.9.9,0.0.0,0.¢,0.9,0,0.6,0,¢,0¢
XXX.

XXXXXXXXXXKKXXKXEXXKXXXEXKXXKXKKKKXKEXXXKXKXXKKXKXXKXXKXXXX KKK
D0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.0.9,0.0.0,0,0.0.0.9.0,0.9,.0.0.0.9,0,0.0.9,0,0.9,0.0.0.0,0.0.0.9.0,0.0,0,00.9.000,.0,0 00,00 00,000.9000,004
XXXXXXXXXKHXXXXXEXXXXXEEXKXKXXKXXKXEKKXXKXEXXKKXXEXKXKXKXXKXKKKXKXKKKKXK XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Fonte: autoria propria (2025).

4.3 Anexo

Segundo a NBR 10.724/2024 “é um texto ou documento ndo elaborado
pelo autor que serve de fundamentagao, comprovacgao e ilustragdo”, sendo assim é
opcional sua insergcéo no trabalho.

No topo da pagina insira com letras maiusculas, travessao e letra seguido
o alfabeto, deve-se dobrar as letras do alfabeto quando esgota-las, use a mesma

fonte do texto, tamanho 12, veja abaixo:

Figura 17 — Anexo

ANEXO A

XXXXXXKXXKEXXXXXXKKXXXKXKEXXXXEXXXEXXKXEXXKEX KKK XKXEXXKEXKKXXXXXXKEXXXXKXXKKKX
D 0,0,0.0,0,0.0.0.0.0.0.0,9.0.0.9,0.0.0.0,.0.0.0.0,0.0.9,.0.0.0.9.00.0.9.00.0,000.9.000.9,.009.9.000.000.0.0000.000.9000.9000,001
D0,0,0.0,0,0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0,0.0.9,.0.0.0.9.00.0.9.0,0.0,000.9,.000,0,.009.9.000.000.0.0000.000.0000.0000,001
0,9,0,0.0,9,0.0.0.0,0,0.9,0.0.9,9,0.0.0.9.0.0.9.0.0.0,9.0,0.9,.9,0.0.9,.0.0.0.9,0.0.9.000.9000.00 0000000 &

XXXXXXKXXXEXXXXXXKEXXXXKXKEXXXXKXXEXXKXKXXKEX KKK XKXEXXKEXKKXXXXXXKEXXXXKXXKKKX
XXXXXXXXXEXXXXXXXEXXKEXXXXKXXKEXXKEXKKXEXXKEXKXEXEXKEXXKXEXXXEX KKK XXXKXKEXXXXXXXXXXXKXXXK
D.0,0,0,0,9,9.0.9.9,0.0.9,0.0.0.9.0.¢.0.9.0,0.0.0,0,0.9,.0,0.0.9,00.0.9.00.0.00 00000000000 0,00000000.00000000008

Fonte: autoria propria (2025).
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4.4 Glossario

O glossario € uma lista em ordem alfabética de palavras ou expressoes
técnicas utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definigdes. A sua

utilizagao € opcional
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5 DIRETRIZES PARA A CRIAGCAO DE REFERENCIAS

As referéncias segundo a NBR 6023/2018 é o conjunto padronizado de
elementos descritivos que permite sua identificagdo individual. S&o constituidos de

elementos essenciais e complementares, quando necessarios.

5.1 Regras para apresentagao

a) Os elementos essenciais e complementares devem ser elaborados em espaco
simples, alinhados a margem esquerda e separadas entre si por uma linha em
branco com espagamento simples;

b) Para os documentos on-line devem ser acrescidos as seguintes informacdes
“‘Disponivel em:” e “Acesso em:”;

c) Os destaques (uso de negrito, sublinhado ou italico) deve ser uniformes para
marcar titulo com excecao daqueles que nao tem autoria;

d) As referéncias podem aparecer no rodapé, no final dos textos, partes, sec¢des e na
lista de referéncias;

e) As expressoes latinas utilizadas nas Referéncias devem ser colocadas em italico.

Exemplo: et al., Sine loco - [S. ], Sine nomine [S. n.].

5.2 Elementos das referéncias

De acordo com a NBR 6023/2018, tanto os elementos essenciais quanto os
complementares das referéncias sao retirados diretamente do proprio documento.
Caso algum desses dados néo esteja disponivel, deve-se utilizar outras fontes para
completar as informagdes, sendo essas fontes indicadas entre colchetes. As
referéncias devem ser apresentadas em uma sequéncia padronizada, de acordo com

as regras da norma, garantindo uniformidade e clareza na identificacdo das obras.

5.2.1 Essenciais

Sao informacdes indispensaveis a identificacdo de um documento.

5.2.3 Complementares

Sao informacdes que permitem melhor caracterizar os documentos.
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5.3 Obra com autoria

5.3.1 Até trés autores

Vamos apresentar as referéncias com elementos essenciais:

1. SOBRENOME, Nome. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edigao (se
houver). Local de publicagao: Editora, ano da publicagao.

2. SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo da
Revista, Local, volume se houver, numero se houver, paginagao.

3. SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo
do livro: subtitulo (se houver). Edi¢cao (se houver). Local de publicagéo:
Editora, ano da publicagao.

EX.:
SAMPAIO JUNIOR, José Herval. Processo constitucional: nova concepcéo de
jurisdicdo. 2. ed. Sao Paulo: Método, 2008. p.122.

Ex.:2

BARRETO, Irineu Francisco; LEITE, Beatriz Salles Ferreira. Responsabilidade civil
dos provedores por ato de terceiro na lei 12.965/14 (Marco Civil da Internet).
Revista Brasileira de Estudos Politicos, Belo Horizonte, v.3, n.115, p. 401, 2017.
Ex.:3

ALVIM, Arruda; ASSIS, Araken de; ALVIM, Eduardo Arruda. Comentarios ao

cédigo de processo civil. Rio de Janeiro: GZ, 2012.

5.3.2 Obra com mais de trés autores

4. SOBRENOME, Nome et al. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edi¢ao (se
houver). Local de publicagao: Editora, ano da publicagéo.

Ex.: 4
LUCCA, Newton de et al. Direito & internet: aspectos juridicos relevantes. 2. ed.

Sao Paulo: Quartier Latin, 2005.

5.3.3 Obra com autoria Pessoa Juridica
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Responsabilidade juridica (governo, empresa, associagdes etc) tem

entrada pelo nome em extenso ou abreviado.

5. PESSOA JURIDICA. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edigdo (se

houver). Local de publicagao: Editora, ano da publicagao.

Ex.:5
UFRGS. Histodria da Universidade. Porto Alegre: EDUFRGS, 2020.

UNIVERIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses. Sao Paulo: USP, 2023.

5.4.1 Da administracao direta / Entidades, orgdos publicos

5. PESSOA JURIDICA. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edigéo (se
houver). Local de publicagdo: Editora, ano da publicagao.

EX.: 6

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. 3. ed. Brasilia, DF:
Ministério da Justica, 1993.

5.4.1.1 Hombénimos

Quando o estado e municipio tem 0 mesmo nome como Rio de Janeiro e

Sao Paulo, indique entre parénteses, a palavra Estado ou Municipio. Se for uma

cidade de diferentes estados indique a sigla.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Bibliografia carioca. Rio de Janeiro: Secretaria
Municipal de Educagéao e Cultura, 1993.

RIO DE JANEIRO (Estado). Copacabana. Rio de Janeiro: Imprensa Oficial, 2021.
CAMPO GRANDE (AL). Lei organica. Campo Grande: [Poder Legislativo], 1990.

Disponivel em: https://www.campogrande.al.leg.br/lei-organica-2/. Acesso em: 25
nov. 2024.
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5.5 Obra sem autoria

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo
(ABNT NBR 6023:2018, p. 39)

6. TITULO do livro: subtitulo (se houver). Edicdo (se houver). Local de
publicagao: Editora, ano da publicagao.

Ex.: 7

ACESSO a justica: um problema ético-social no plano da realizagao do direito. 3.

ed. Rio de Janeiro: Renovar, 2008.

5.6 Acréscimos de dados para referencias em meio eletrénico

Acrescentar ao final das referéncias:
o E-book;
e Disponivel em: nomedosite.dominio.pais/especificagdesdosite;

e Acesso em: dia més abreviado conforme tabela. ano.

A referéncia dos itens em meio eletronico
7. AUTOR (ES). Titulo. Edicao. Local da publicagdo: Editora, Ano.
Disponivel em: http://www.site.com.br. Acesso em: 30 nov. 2018.
8. AUTOR (ES). Titulo. Edicdo. Local da publicagao: Editora, Ano. E-book

Ex.:8

RAMOS, Mozart Neves. Estudantes paulistanos se preparam para o
século XXIl. Sao Paulo: Instituto Ayrton Senna, 2018. Disponivel em:
br/radar/estudantes-paulistanos-se-preparam-para- o-seculo-XXI.html. Acesso
em: 30 nov. 2018.

Ex.:9
COELHO, Sacha Calmon N. Seguranca Juridica. Rio de Janeiro: Forense,
2013. E-book.

Observacgao:

Abreviaturas em portugués

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
jan. fev. mar. abr. maio jun.

Julho Agosto Setembro Outubro Novembro | Dezembro
jul. ago. set. out. nov. dez.
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5.7 Referéncia de monografias (TCC, dissertagoes e teses)

9. SOBRENOME, Nome do (s) autor (es). Titulo: subtitulo. Ano. N° de folhas.
Categoria (monografia / dissertagao / tese), o grau alcangado, entre
parénteses (graduagao, especializagdo, mestrado, doutorado) — Institui¢ao,
local e ano da defesa.

Ex.:10

BARROS, Willian Santana de. A sucessao trabalhista nas serventias notariais e
registrais. 2022. 136 f. Dissertacao (Mestrado em Func¢ao Social do Direito) —
Faculdade Autbnoma de Direito, Sio Paulo, 2022.

5.8 Referéncia de documentos juridicos

Inclui legislagao, jurisprudéncia e doutrina.

5.8.1 Leqislacao

Estédo contidas a constituigcdo, decretos, emendas constitucionais, lei complementar,
delegada, ordinaria, organica e medida proviséria.

5.8.1.1 Elementos essenciais:

e Jurisdicdo ou cabecalho da entidade em caixa alta;
e Epigrafe e ementa transcrita — podendo-se suprimir parte dela.
e Dados da publicagao.

Ex.:11

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995.
Ex.:12

BRASIL. Lei n°®11.340, de 7 de agosto de 2006. Cria mecanismos para coibir a
violéncia doméstica e familiar contra a mulher [...]. Brasilia [DF]: Presidéncia da
Republica, 2006. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_ 03/ ato2004-
2006/2006/Iei/111340.htm#art46. Acesso em 13 dez. 2024.

BRASIL. Lei n° 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislagao tributaria
federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dezembro
de 1999. Disponivel em:
http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?\d=LE1%209887. Acesso em: 22 dez.
1999.

BRASIL. Decreto n. 8.945, de 27 de dezembro de 2016. Regulamenta, no ambito
da Unido, a Lei n. 13.303, de 30 de junho de 2016, [...] . /In: VADE Mecum Saraiva:
tradicional . 36. ed. Rio de Janeiro: Saraiva Jur, 2024. E-book. Disponivel em:
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https://integrada.minhabiblioteca.com.br/reader/books/9786553624030/. Acesso em:
13 dez. 2024.

5.8.2 Jurisprudéncia

Inclui os acordaos, decisao interlocutéria, despacho, sentenga, sumula.

5.8.2.1 Elementos essenciais:

e Jurisdicdo em caixa alta;

e Nome da corte ou tribunal,

e Turma e ou regiao (entre parénteses, se houver);

e Tipo de documento: agravo, despacho, acérdao e etc;

e Numero do processo (se houver);

e Epigrafe e ementa transcrita — podendo-se suprimir parte dela.
¢ Dados da publicagao.

ENTIDADE OU ORGAO COMPETENTE. Titulo. Numeracdo. Partes envolvidas

(se houver). Relator:. Local, Data. Dados da publicacao.

Ex.:13 Documento na internet

SAO PAULO. Tribunal de Justica. (292 Camara de Direito Privado). Acordao.
Mandato — acdo de cobranca de honorarios advocaticios — parcial procedéncia —
apelos de ambas as partes [...]. Relator: José Augusto Genofre Martins, 15 de
dezembro de 2024. Disponivel em:
https://esaj.tjsp.jus.br/cjsg/getArquivo.do?cdAcordao=18705754&cdForo=0. Acesso
em: 16 dez. 2024

Ex.:14 Documento impresso em periodico

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso especial n°® 245.659. Apelante:
Mauro Ferreira. Apelada: Consorcio Nacional Naves Ltda. Relator: Juiz Carlos
Nascimento. Araraquara, 9 de marco de 2001. Jurisprudéncia do Superior
Tribunal de Justica, Sdo Paulo, v.2, n.18, p.83-89, jun. 2002.

5.9 Artigo de periédico

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo da revista, Local, volume, numero,
paginas, més ano.
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Ex.:15
BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacao frente ao

Cddigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sao
Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

5.9.1 Publicacio periddica como um todo (revista cientifica, jornais, revistas)

TiTULO DA REVISTA. Local: Editora, Ano.

Ex.:16
PENSAMENTO JURIDICO: revista da Faculdade Auténoma de Direito. Sdo
Paulo: Lex Magister, 2013.

Partes de revista, boletim etc. (inclui volume, fasciculo, nimeros

especiais e suplementos, entre outros).

5.10 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

(Base de dados, listas de discussao, BBS (site), arquivos em disco rigido, programas,

conjunto de programas € mensagens eletrénicas entre outros).

AUTOR (ES). Titulo do documento. Descri¢ao fisica do meio eletrénico.
Disponivel em: www.site.com.br. Acesso em: dia més ano. (Quando for obra

consultada online). Acesso em: XX xxx XXXX

Ex.:17
ACAROS no Estado de S3o Paulo. In: FUNDAQAO TROPICAL DE PESQUISAS

E TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO”. Base de dados Tropical. 1985.
Disponivel em: http://www.bdt.fat.org.br/acaros/sp/. Acesso em: 30 maio 2002.

5.10.1 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo da revista, Local, numero do volume,
fasciculo, pagina inicial- final, més e ano da publicagao.

Ex.:18
TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, ano 1, n. 1, p. 18-
23, fev. 1997.
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5.10.1.1 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc em meio eletrénico (disquetes,
CD-ROM, online etc.)

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo da revista, Local, numero do
volume e/ou ano, fasciculo, paginacéo, data de publicagdo. Disponivel
em:http://www.site.com.br. Acesso em: 01 jan. 2011.

Ex.:19
RIBEIRO, P.S.G. Adocéao a brasileira: uma analise sociojuridica. Dataveni@,
Sé&o Paulo, ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel
em:http://www.datavenia.inf.br/frame.arti.html. Acesso em: 10 set. 1998.

5.10.2 Artigo e/ou matéria de jornal

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do jornal,
Local, caderno ou parte do jornal e a paginagéo correspondente.

Ex.:20
NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo,

28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

5.10.2.1 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local, data.
Disponivel em:http://www.site.com.br. Acesso em: 01 jan. 2011.

Ex.:21
SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S.

Paulo, Sdo Paulo, 19 set. 1998. Disponivel
em:http://www.providafamilia.org/pena morte nascituro.htm. Acesso em: 19
set. 1998. _

5.11 Eventos no todo (atas, anais, resultados, proceedings, entre outros)

NOME DO EVENTO, Numeragao (se houver), Ano, Local. Titulo do documento
[...] Local de publicacdo: Editora, Ano de publicacio.
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Ex.:22
ENCONTRO DE INICIAQAO CIENTIFICA ALFA, 1., 2006, Goiania.Anais

[...]Goiania: Faculdades Alves Faria, 2006.

5.11.1 Evento como um todo em meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.)

NOME DO EVENTO, Numeracgao (se houver), Ano, Local. Titulo do
documento [...]Local de publicagao: Editora, Ano de publicagdo. Disponivel em:
http://www.site.com.br. Acesso em: dia més ano.

Ex.:23
ENCONTRO DE INICIACAO CIENTIFICA ALFA, 10., 2013, Goiania.

Anais [...]
Goiania: Faculdades Alves Faria, 2013. Disponivel

em:http://www.eicaunialfa.com.br. Acesso em: 14 jun. 2018.
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6 CITACOES

De acordo com a norma ABNT NBR 10520 (2023), citagao é a "mencgao de
uma informagao extraida de outra fonte". Segundo a Rede de bibliotecas da Unesp
(2024) “As citagbes servem para fundamentar um pensamento, demonstram ética na
pesquisa atribuindo crédito ao autor da ideia original.” Neste capitulo, abordaremos a
importancia das citagdes na construgdo de um trabalho académico, seguindo as

diretrizes da norma.

Durante a insergao de citagdes, € possivel realizar algumas modificagcoes

no texto original, como:

a) Supressodes: partes do texto que ndo sao relevantes podem ser omitidas,
representadas por colchetes com reticéncias, assim: [...].

b) Interpolagdes: acréscimos, comentarios ou explicagdes adicionais devem ser
indicados entre colchetes [ ].

c) Destaques e énfases: para dar énfase a um trecho, é permitido usar negrito,

sublinhado ou italico, conforme necessario.

6.1 Tipos de Citagcao

Existem trés tipos de citacdo: direta, indireta e citagao de citagao. As
citagbes diretas, por sua vez, podem ser classificadas como curtas ou longas,

dependendo da quantidade de linhas.

6.1.1 Citacao Direta Curta

A citacdo direta é a transcrigao literal de trechos da obra consultada.
Quando o trecho transcrito tem até 3 linhas, ele deve ser incluido entre aspas duplas

no corpo do texto.

Exemplo:
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Conforme Beccaria (1999, p. 61), “Um homem nao pode ser culpado

antes da sentenca do juiz, (...)".

Veja como se referéncia esta obra na bibliografia:
BECCARIA, Cesare. Dos delitos e das penas. 2. ed. Sdo Paulo: RT, 1999.

6.1.2 Citacao Direta longa

Quando o trecho transcrito possui mais de 3 linhas, ele é considerado uma
citagcéo direta longa. Nesse caso, o texto deve ser destacado com um recuo de 4 cm
a partir da margem esquerda, utilizando um tamanho de fonte menor do que o corpo
do texto principal, em espaco simples. Nao é necessario o uso de aspas. Observe nos
exemplos a seguir que a citagdo nao deve ser encerrada com ponto final, e sim com

a frase.

Exemplo 1:

O mito da democracia racial, a mesticagem e o branqueamento
impingiram o racismo nacional certa ambiguidade de expressdo que
tornaram mais dificil seu reconhecimento oficial por parte do Estado e
a denuncia por parte da ciéncia e dos movimentos sociais (Lima, 2020,
p. 104).

Veja como se referéncia esta obra na bibliografia:

LIMA, Marcus Eugénio O. Psicologia Social do Preconceito e do Racismo. S&o
Paulo: Blucher, 2020. E-book. Disponivel em:
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/reader/books/9786555500127/. Acesso em:
10 out. 2024.

Exemplo 2:

Um homem n&o pode ser culpado antes da sentenga do juiz, e a sociedade
s6 lhe pode retirar a protecdo publica apds ter decidido que ele violou os
pactos por meio dos quais ela Ihe foi outorgada. Qual é, pois o direito, sendo
o da forga, que d4 ao juiz o poder de aplicar pena ao cidadao, enquanto existe
duvida sobre sua culpabilidade ou inocéncia? (Beccaria, 1999, p. 61).
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Veja como se referéncia esta obra na bibliografia:
BECCARIA, Cesare. Dos delitos e das penas. 2. ed. Sdo Paulo: RT, 1999.

Figura 18 - Citagdo Longa

2.2 Culpabilidade

N = D e =D 0 0~ = 0 e~ =D e e 0 D e~
D = = = D e e = 00— = 0 D e 0 e - DR~
= N D e e = 0 =0~ = == 0 e 0 e - -
T e D = = = = = e = e 0~ D~ - D - —
0 0~ e~ N K0 K

Um homem néo pode ser culpado antes
da sentenga do juiz, & a zociedade =20 lhe
pode retirar a protegéo piablica apos ter
decidide que ele wviclou os pactos por
meio dos quais ela |he foi outorgada.
Qual &, pois o direito, senaoc o da forga,
gque da ao juiz o poder de aplicar pena
g0 cidad8o, enquanto existe duvida_sobre
sua culpabilidade ou inocencia?
(Beccaria, 1999, p. 61).

Citacdo direta longa:
Espacamento 1 (simples);
Tamanho da fonte: menor que 12;

Alinhamento a esquerda com 4cm de recuo.
Sem aspas

Fonte: autoria propria (2025).

6.1.3 Citacao indireta

Conforme a Rede de bibliotecas da Unesp (2024): “Trata-se de uma
parafrase, onde vocé explica com as suas proprias palavras o trecho destacado em
seu trabalho (...)”. E portanto, a producdo de um texto baseado na obra do autor
consultado. Sao apresentadas sem aspas e a indicagdo das paginas consultadas &

opcional.

Exemplo:

Segundo Beccaria (1999) é inadmissivel o uso da tortura para que
uma pessoa possa confessar um crime muitas vezes inexistente.

Veja como se referéncia esta obra na bibliografia:
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BECCARIA, Cesare. Dos delitos e das penas. 2. ed. Sdo Paulo: RT, 1999.

6.1.4 Citacao de citacio

A citagdo de citagdo € quando citamos uma parte do texto de um
determinado autor que cita um outro autor. E indicado que se procure a obra
original para evitar este tipo de citacédo, impossibilitada esta averiguagao deve-se

utilizar a expressao apud seguido do sobrenome do autor da obra consultada.
Exemplo:

Em estudo realizado na década de 1950 Maccoby (1964 apud Melo,
2009, p.68) apresentou “[...]o uso da televisdo pelas criangas nao afeta seu

rendimento escolar. Nem tampouco reduz o interesse pela leitura.”

Veja como se referéncia esta obra na bibliografia:

MELO, José Marques. Os meios de comunicagao de massa e o habito de leitura.
In.: BARZOTTO, Valdir Heitor (Org.). Estado de leitura. 2. ed. Campinas: Mercado
de Letras, 2009.

6.2 Sistemas de chamada

Segundo a NBR 10520/2023 as citagbes devem ser indicadas no texto por um dos
sistemas nao sendo possivel utiliza-los concomitantemente. Ou deve-se usar o

sistema numérico ou autor-data

6.2.1 Sistema numeérico

A indicacdo da fonte é feita por uma numeragao Unica e consecutiva,
em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, na
mesma ordem em que se apresentam no texto. O sistema numérico néo deve ser
utilizado quando ha notas de rodapé. Os numeros que indicam as fontes podem
ser apresentados em sobrescrito (expoente) ou entre parénteses e alinhados

ao texto.
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Exemplo com indicagdo numérica entre parénteses:
Como afirma Peters “..], no ensino as distancias podem ser

identificadas, descritas, discutidas e transmitidas estratégias do estudo autbnomo”
(3, p.63)

Exemplo com indicagao em expoente:
Como afirma Peters “[..], no ensino as distancias podem ser

identificadas, descritas, discutidas e transmitidas estratégias do estudo autbnomo”
3,p.63

6.2.2 Sistema autor-data

No sistema autor-data, a indicagao da fonte é feita:

1. Pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade

responsavel até o primeiro sinal de pontuacdo, seguido da data de

publicacdo do documento da citagao.

Exemplo no texto:

Citagao curta:

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito

romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular. ” (Lopes, 2000, p.
225).

Citacédo longa:

A definicdo de destinatario é importante para aplicagao das regras de local
do fato gerador e do destino da operagdo, uma vez que o adquirente de bem
ou servico pode estar localizado em determinado ente federativo, enquanto o

destinatario — aquele a quem o bem ou o servigo é fornecido — pode estar em
um local diferente. (Brasil, 2003).

Veja como se referéncia destas obras na bibliografia:
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BRASIL. Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003. Dispbe sobre o
imposto sobre servigos de qualquer natureza, de competéncia dos municipios e do
Distrito Federal, e da outras providéncias. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm. Acesso em: 20 out. 2024.

LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na historia. Sdo Paulo: Max Limonad,
2000.

2. Pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras
sem indicagdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de

publicagdo do documento e da pagina da citagao.

Exemplo no texto:

As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes
de avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus
objetivos institucionais e seus compromissos para com a sociedade. ”
(Anteprojeto..., 1987, p. 55).

Veja como se referéncia esta obra na bibliografia:

ANTEPROJETO de lei. Estudos e debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

N&o incluir a area correspondente a terras de terceiros, incorporada ao
estabelecimento, nem as areas de outras propriedades, situadas em local
diverso que, embora pertencentes ao responsavel, constituem unidades
autbnomas de exploragao e, como tais, serao recenseadas onde estiverem
localizadas.(IBGE, 1950)

Veja como se referéncia esta obra na bibliografia:

IBGE. Censo agricola: recenseamento geral do Brasil: 1950. Disponivel em;

https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/instrumentos de coleta/doc0861.pdf.

Acesso em: 07 jan. 2025.
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6.3 Notas de rodapé

As notas de rodapé, segundo a Rede de bibliotecas UNESP (2024)
“servem para indicar, esclarecimentos, observagdes ou acréscimos”.

Quanto a sua formatagéo, devem ser alinhadas, a partir da segunda linha
da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar
0 expoente e sem espaco entre elas e com fonte menor. O texto da nota deve iniciar
e finalizar na mesma pagina em que foi inserida. Ndo deve-se utilizar
concomitantemente com o sistema de chamada numérico de citacoes.

As notas de rodapé podem ser: notas de referéncia ou notas
explicativas.

Figura 16 - Nota de rodapé

! ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informagdo e documentagéo:
referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

2 A nota de rodapé deve ter tamanho de fonte 10, espagamento entrelinhas 1,0 (simples), as notas devem ser
separadas por um espagamento entrelinhas simples. Repare que a segunda linha, deve ser alinhada abaixo da
primeira letra da primeira palavra para evidenciar a numeragao

Fonte: autoria propria (2025).

6.3.1 Notas de referéncia

Indica a fonte consultada. A primeira citagdo de uma obra, em nota de
rodapé, deve ter sua referéncia completa.

Quanto a sua formatagao, a numeragao das notas de referéncia é feita
por algarismos arabicos, devendo ter numeragéo unica e consecutiva para cada

capitulo ou parte. Nao se inicia a numeragao a cada pagina.

Exemplo no rodapé:

8 IANNUZZI, Roberto; VIEIRA, Carlos Eduardo Lucas. Paleobotanica. Porto Alegre: Ed. UFRGS, 2005. p.56 .
9 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informagéo e documentagéo:
referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018. p.13

Exemplo:

20 JANNUZZI, ref. 8, p.22
21 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, ref. 9, p.22.
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As subsequentes citagbes da mesma obra podem ser referenciadas de
forma abreviada, utilizando as seguintes expressdes latinas
e |d. : (idem) mesmo autor
o |bid. : (ibidem) na mesma obra
e Op. Cit. : (opus citatum) obra citada
e Apud : (apud) citado por
e Passim : passim. Quando a informacéao citada esta contida em

diversos trechos de uma mesma fonte consultada.

6.3.2 Notas explicativas

Segundo a NBR 10520/2023 a nota explicativa serve para ser usada em
comentarios, esclarecimentos ou explanagées que nao podem ser colocadas no
texto. A numeracgao das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devem ter

numeragao consecutiva.

Exemplo no texto:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se
constituindo numa das conquistas universais, como esta, por exemplo,

expresso no Estatuto da Crianca e do Adolescente. *

No rodapé da pagina:

' Se a tendéncia a universalizagdo das representagbes sobre a periodizagéo dos ciclos de vida desrespeita a
especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condigédo para a constituigdo de adesdes e
grupos de pressao integrados a moralizagao de tais formas de insergéo de criangas e de jovens.
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6.4 Outros

Quando se tratar de dados obtidos por informagéo verbal (palestras,
comunicagoes etc.), indicar, entre parénteses, a expressao “informagao verbal”,

mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplo no texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre

(informagao verbal)’

No rodapé da pagina
1 Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres, em

outubro de 2001.

6.5. Citar e referenciar figuras, imagens e outros

Quando se utiliza figuras, ilustragdes, fotos, planta, graficos ou qualquer tipo
de imagem em trabalhos, deve-se ter o cuidado de fornecer as informacdes ao
leitor. Deve ser numerado, descrever o item e também citar a sua fonte. O nUmero é
conforme a ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do
respectivo titulo. Recomenda-se que a fonte do titulo e da legenda sejam menores

que a do texto.
Exemplos:

a) Se a figura for de elaboragao do autor do texto (vocé):

Figura 3.1 — Fio condutor

[FIGURA]

Fonte: Elaborada pelo autor
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