


APRESENTACAO

Este guia ird orienta-lo no processo de ajuste de sua matricula no
Lyceum (UNIALFA | FADISP), incluindo como adicionar ou remover
disciplinas.
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VISUALIZAR A GRADE ATUALIZADA

ApOds o ajuste, sua grade serd automaticamente atualizada.
Para conferir o hordrio das suas disciplinas, acesse o link de horarios atualizados:

https://www.unialfa.com.br/institucional/#hor-rios
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RECOMENDAGCAO DE USO

Realize o ajuste de grade preferencialmente em um computador para maior conforto
e precisdo.

LOGIN NO PORTAL
Insira seu nimero de matricula (login) e senha (a senha é o seu CPF).
Cligue em Confirmar para acessar o portal.

Vocé sera direcionado a tela de login.

Caso precise resetar a senha de acesso?
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VISUALIZAR HISTORICO ESCOLAR

No Histdrico Escolar, vocé tera acesso as disciplinas cursadas e pendentes. Essa
funcionalidade é util para acompanhar seu progresso e garantir que as disciplinas
aproveitadas ou faltantes estejam corretamente registradas.

ACESSO AO HISTORICO

No menu, na lateral esquerda da tela, o aluno devera clicar em Disciplina — Historico.
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Tela Principal: Ao clicar em “Histdrico”, a tela exibe uma tabela ou lista detalhada com
todas as informacdes das disciplinas cursadas, incluindo:

Nome da Disciplina

Codigo da Disciplina

Periodo/semestre em que a disciplina foi cursada

Nota Final: A nota final obtida pelo aluno em cada disciplina

Status: Indicacao do status da disciplina (Aprovado, Reprovado, Dispensada ou
Pendente).

Créditos: O numero de créditos atribuidos a disciplina.

Carga Horaria Exigida.

Carga Horaria Cumprida.

Demais Informacdes do seu Histérico Escolar
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MATRICULA NAS DISCIPLINAS
« ApOds selecionar as disciplinas, clique em Matricula para confirmar a inclusdo ou

exclusao.
A pagina sera atualizada, e vocé vera sua nova grade de disciplinas.

RESPONSABILIDADE PELO AJUSTE

A responsabilidade pelo ajuste de matricula € totalmente do aluno. Verifique
cuidadosamente as disciplinas, horarios, créditos e pré-requisitos antes de confirmar
qualquer alteracao.
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ACESSAR A SECRETARIA VIRTUAL

No menu na lateral esquerda, clique em Secretaria Virtual.

INFORMAGOES IMPORTANTES

. Calouros: E recomendavel sequir a ofertas de disciplinas definida pela coordenacéo
para garantir a conclusdo do curso no tempo de integralizacao.
Alunos Transferidos ou Portadores de Diploma: Caso alguma disciplina ndo tenha
sido aproveitada, orientamos abrir o requerimento de aproveitamento de disciplinas
no ano e semestre de ingresso no Portal do Aluno. A solicitacdo sera analisada e,
se aprovada, dispensada pela Coordenacao do Curso. (O requerimento deve ser
feito durante o semestre de ingresso do aluno).
Pré-Requisitos: Caso deseje cursar uma disciplina, mas ndo cumpra 0s pré-
requisitos, vocé pode solicitar uma quebra de requisito através de requerimento
no Portal do Aluno. A solicitacdo sera analisada pela Coordenacdo do Curso.
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INICIAR O AJUSTE DE MATRICULA

No menu Secretaria Virtual, cliqgue em Matricula para comecar o ajuste da sua
grade

Na tela de ajuste, vocé verd a opcao para Filtrar Disciplinas
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As disciplinas sdo divididas em trés categorias:

Curriculares obrigatdrias: Disciplinas essenciais para o curso, exigidas para o
cumprimento dos requisitos do programa.

Curriculares ndo obrigatdrias: Disciplinas complementares que podem ser
escolhidas de acordo com os interesses do aluno.

Habilitacdo / Grupos de Disciplinas: Disciplinas que fazem parte de um maédulo ou
drea de concentracdo, visando habilitar o aluno em uma area especifica (Eletivas
ou Profissionalizantes).

Cada disciplina tem uma quantidade especifica de créditos. Fique atento a soma
total de créditos das disciplinas para garantir que esta dentro do seu planejamento
académico.
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SELECIONAR AS DISCIPLINAS

Use a opcao BUSCAR para encontrar as disciplinas especificas.

Importante: Cada disciplina tem um CODIGO ESPECIFICO. Confira na planilha
de horarios publicadas no site: UNIALFA/INSTITUCIONAL/HORARIOS o cédigo de
cada uma para garantir que vocé esta selecionando a disciplina correta.

Exemplos de cédigos e unidades:

Unidade Bueno:
« GO 3101 a 3104 — Matutino
« GO 3301a 3304 — Noturno

Unidade Perimetral:
. GO 1101 a 1103 — Matutino
« GO 1301a 1304 — Noturno

Cdédigo Disciplina Presencial e EaD:
«  PSI20201:GOEaD93 — Disciplina EaD
« PSI20205:G01301 — Disciplina Presencial

Unidade FADISP:
«  SP 1301 - Noturno

Selecione as disciplinas que deseja incluir ou excluir e observe sempre os cddigos de unidade e
turno:
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Choque de Horario: Ocorre quando as aulas de duas ou mais disciplinas que o aluno
deseja cursar sdo agendadas no mesmo hordrio, tornando impossivel frequenta-
las simultaneamente. Essa situacdo impede que o sistema complete sua matricula
conforme solicitado. Opte por uma disciplina.
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Ajuste realizado com sucesso!

NOME DO ALUNO XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX
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SOLICITAGAO DE SERVICOS

Para solicitar um servico, o aluno deve acessar o menu na lateral esquerda da tela,
clicar em Secretaria Virtual — Servico e em seguida em NOVA SOLICITACAO.

Adicionar um servico
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Escolha um servico e clique em avancar

Dica Final:

Sempre verifique os cddigos das disciplinas, garantindo que correspondem a
unidade e ao turno desejado. Além disso, consulte seu Histérico Escolar no portal
para conferir as disciplinas ja cursadas e as pendentes. Fique atento também a
oferta de créditos das disciplinas para garantir que esta cumprindo a carga horaria
necessaria.
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