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CAPITULO I
DOS OBJETIVOS E FINS

Art. 1° - O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas e procedimentos para as
sessOes solenes e publicas de Colacdo de Grau dos Cursos Superiores do UNIALFA - Centro
Universitario Alves Faria.
Art. 2° - Em observancia das Instituicdes amparadas do Comité Nacional de Cerimonial Publico —
CNCP e das Normas de Ordem Geral de Procedéncia (Decreto 70.274 de 09/06/1972), O
UNIALFA resolve por editar o presente Regulamento Interno que passa a regular o protocolo de
todas as cerimonias de Colacao de Grau da Instituicéo.
Art. 3° - A Colacdo de Grau € ato oficial realizado em sessao solene e publica, em dia e horario
previamente fixados pelo UNIALFA.
Art. 4° - A Colacdo de Grau € requisito obrigatdrio para a expedicéo do diploma.
Art. 5° - Somente poderdo requerer participacdo na solenidade de Colacdo de Grau os estudantes
que tenham integralizado o curriculo do curso, conforme previsto no Regimento Geral desta
Instituicao.
Paragrafo Unico: Entende-se por integralizacdo do curso a conclus&o, com aprovacio de todos 0s
componentes curriculares relacionados abaixo, e condicdo regular em relacdo ao Exame Nacional
de Desempenho do Estudante (Enade):

e Conteudos disciplinares;

e Atividades complementares;

e Estégios supervisionados;

e Trabalho de conclusdo de curso ou monografia;

e E demais obrigatoriedades de cada curso.
Art. 6° - A Colacédo de Grau devera ser requerida pelo préprio aluno, na Central de Atendimento, no

periodo estabelecido e divulgado previamente em Calendario Académico Institucional.
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CAPITULO Il
DO ATO DA COLACAO DE GRAU

Art. 7° - A Cerimdnia de Colagdo de Grau simboliza o apice no desenvolvimento de um graduando,
pois € por meio dela que a Instituicdo o apresenta a sociedade como um profissional
academicamente habilitado ao exercicio de sua atividade.

Por este motivo, em respeito aos esforcos empreendido pelos estudantes e seus
familiares, h& que se observar o adequado formalismo, compativel com a importancia do momento

para a vida das pessoas envolvidas.

Art. 8° O UNIALFA realiza dois tipos de colacdes:
e Colacéo de Grau Tradicional
E a colacdo que acontece em local publico, na presenca do Reitor, Vice-Reitora, Pro-
Reitora, Professores, Paraninfo, Homenageados, Orador e demais alunos e seus convidados. A data
é definida pelo Centro Universitario e é divulgada em calendario académico.
Ela retne todos os cursos do matutino e noturno (juncdo). E realizada no Auditdrio
Maria Dilda Alves e ndo tem 6énus para o aluno. Os formandos e componentes da mesa usam becas

cedidas pela Instituicéo.

e Colacdo de Grau Extraordinaria
E realizada em carater extraordinario quando o formando necessita, em caréter
excepcional, colar grau fora de datas oficiais do calendario académico, conforme regas
estabelecidas na Resolugdo 002/2017 de 14 de marco de 2017.

Art. 9° - Todas as cerim0nias sdo atos oficiais e registrados em ata. O UNIALFA deseja que a
colacdo de grau permaneca na memoria de todos os formandos, como a marca registrada de uma

vitoria incontestavel.
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CAPITULO 11l
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10° - As cerimdnias de Colacao de Grau serdo presididas pelo Reitor ou pelo representante, por
ele designado, e deverdo ser organizadas de acordo com as orientacOes estabelecidas neste
Regulamento.

Art. 11° - A Colacdo de Grau é um ato oficial, formal e legal da Instituicdo de acordo com as
normativas do MEC.

Art. 12° - As Colacdes de Grau serdo realizadas com rigorosa observacdo do Calendério
Académico Institucional.

Art. 13° - N&o serd admitida a realizacdo de ColacOes de Grau Extraordinarias simultaneas, ou seja,
em mesmo dia e horario.

Art. 14° - S&o reconhecidas pela IES como oficiais apenas as listas de formandos emitidas pela
Geréncia da Secretaria Geral dos cursos de Graduacdo, P6s-Graduacdo, Pesquisa e Extensao,
responsavel pelo registro e controle do histérico do aluno, as quais, apds a solenidade, serdo

reconhecidas como Atas Oficiais das Solenidades de Colacdo de Grau.

CAPITULO IV
DAS PROVIDENCIAS QUE ANTECEDEM A CERIMONIA

Art. 15° - O UNIALFA disponibilizara convite para envio online.

81° - Caso a turma queira um convite impresso, a confec¢do e impressdo do mesmo séo de inteira
responsabilidade dos graduandos, devendo a arte do mesmo ser encaminhada a Instituicdo a Prova
de Prelo, a fim de verificar a ordem e a correcdo dos nomes das Autoridades Académicas e do
Corpo Docente, bem como, validacdo das caracteristicas oficiais sobre a assinatura da Institui¢éo
(logomarca).

§2° - No convite impresso devera constar, obrigatoriamente, em lugar de destaque, a logomarca do

UNIALFA, que poderé ser obtida na Geréncia de Marketing/Eventos da Instituicao.



DINAMICA GLOBA

UNIALFA

CENTRO UNIVERSITARIO
ALVES FARIA

83° - No convite deverdo constar, também, os nomes das autoridades que compdem a mesa e a
relacdo nominal da Administracdo Superior do Centro Universitario.

84° - Devera inserir na contracapa do convite a mensagem:

De acordo com as normas protocolares da cerimodnia de colagdo de grau, do UNIALFA —
Centro Universitario Alves Faria, é vetado:
a) Utilizar instrumentos de polui¢do sonora;
b) Fazer gestos de exibicionismo;
c) Exibir baldes, faixas, cartazes, entre outros;
d) Fazer uso de bebidas alcodlicas;
e) Utilizar recursos pirotécnicos, fumaca de gelo seco, caneta laser, produtos téxicos,
poluentes, inflamaveis e similares;
f) Pessoas ndo autorizadas acompanharem o formando para receber o “canudo” que
simboliza o diploma;

g) Utilizar musicas ndo adequadas.

Art. 16° - Na colagéo de Grau, os representantes dos cursos nos atos solenes seréo:

a) Um orador;

b) Um juramentista;

c) Dois representantes para a outorga de grau;

d) Um representante para homenagear os pais;

e) Um representante para homenagear o funcionario administrativo.
81° - Todos os representantes serdo definidos por sorteio. O interessado devera realizar inscrigdo no
site. do UNIALFA, na péagina de Colacdo de Grau. O sorteio serd mediado pela Geréncia de
Marketing e Eventos, em data e horario previamente divulgado no site, para que os participantes,
caso queira acompanhar, possa comparecer. As inscri¢des serdo realizadas no més de junho, para
concluintes em 30 de junho, e em dezembro para os concluintes em 31 de dezembro de cada
ano vigente. No ato da inscri¢cdo o formando escolhera somente uma fungdo a desempenhar na

colacdo, e ndo sera aceita uma nova inscri¢éo para uma nova funcéo.
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§2° - O funcionério do Corpo Administrativo do UNIALFA a ser homenageado, também sera
escolhido mediante sorteio. Cada formando podera indicar o funcionario de sua escolha. Nao sera
aceita mais de uma indicacéo pelo mesmo formando.

Professores ndo fazem parte do corpo administrativo e sim do corpo docente. As

indicagOes que constarem nome de professores serdo desconsideradas automaticamente.

83° - O discurso do orador, a homenagem aos pais e ao funcionario serdo escritos pelos alunos
sorteados, e ndo devera ser especifico do seu curso, e sim contemplar todos os cursos da cerimonia.
O texto do juramento é oficial e sera disponibilizado pela IES.

O texto de homenagem ao funcionario administrativo serd impresso em placa e devera
ter no maximo 15 linhas, o custo da impressdo da placa € do UNIALFA.

O discurso do orador devera ter no méaximo 10 (dez) minutos de duracdo e a
homenagem aos pais 5 (cinco) minutos.

Todos os textos deverdo ser encaminhados para o e-mail marketing.alfa@unialfa.com.br

da Geréncia de Marketing e Eventos, com antecedéncia de 20 (vinte) dias da data de colagéo, para o
devido conhecimento e avaliagdo do conteudo.

O sorteado que ndo enviar 0 texto no prazo, sera automaticamente substituido por outro
formando sorteado pela Geréncia de Marketing e Eventos.

83° - Cada curso ficara somente com uma funcao no ato solene.

CAPITULO V
DAS NORMAS PROTOCOLARES DA CERIMONIA

Art. 17° - Os componentes da mesa diretiva, exceto corpo administrativo, serdo indicados pelos
formandos. Bem como 0s componentes da tribuna de honra. Estes devem ser pessoas reconhecidas
pelos seus meéritos intelectuais, éticos e morais, com bons servigcos prestados a sociedade, em
especial na atividade afeta aos cursos. A indicacao sera realizada pelo site, e cada formando podera

fazer apenas uma indicagdo. Os escolhidos serdo os que receberem maior nimero indicagdes.
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Paragrafo Unico — As autoridades seréo classificadas como:
a) Patrono(a)
b) Paraninfo(a)
¢) Nome de Turma
d) Professor homenageado
Como as colagdes sdo realizadas em juncGes de cursos, o patrono(a) e o paraninfo(a) serdo
apenas uma por colacédo. Apenas o nome de turma e professores homenageado serdo um (1)
para cada curso. E ressaltamos que nome de turma e professor homenageado ndo compde mesa,
para eles reservamos a tribuna de honra.
Art. 18° - O roteiro da Colacdo de grau ficard a cargo da Geréncia de Marketing/Eventos do
UNIALFA.
Art. 19° - E obrigatério que haja ensaio antes do evento, 0 mesmo devera ser realizado no dia da
colacdo as 17h no espaco onde sera realizado o referido evento. O representante do UNIALFA
comparece com a lista oficial e acompanha o desenvolvimento das atividades, de acordo com as
normas estabelecidas pela IES.
Art. 20° - O Mestre de Cerimonias da colacdo de grau é de responsabilidade do UNIALFA.
Art. 21° - Seré rigorosamente obedecido o horério de inicio da cerimdnia, as 20h. O formando que
ndo estiver presente neste horario ndo participara.
Art. 22° - Hino Nacional Brasileiro ndo podera ser executado por banda de musica, coral ou cantor
solo, sendo aceito somente o Hino original gravado em CD. N&o podera ser usado outro tipo de
ritmo no Hino (Ex: DVD institucional do SEBRAE).
Art. 23° - Na cerimonia de Colacdo de Grau havera sempre as seguintes bandeiras:
a) Pais;
b) Estado;
c) Municipio;
d) Instituicéo.
Art. 24° - A mesa sera composta apenas pelas seguintes autoridades:
§1° - Obrigatoriamente:

a) Reitor;
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b) Vice-Reitora;

c) Paraninfo(a)

d) Patrono (a)

e) Coordenador de Curso

f) Representante da Secretaria Geral.

g) Pro-Reitora de Marketing e Vendas;

h) Presidente do Conselho Regional (se houver);
Art. 25° Os graduandos deverdo se posicionar em ordem alfabética (aluno e curso) para receberem
os canudos, que simbolizam a diplomacéo.
Paragrafo Unico - O Reitor ou seu representante designado, sempre entregara o primeiro canudo.
Art. 26° - Na Cerimonia de Colacdo de Grau havera somente trés discursos: Reitor, Paraninfo e
Orador da turma.
81° - Nao serd permitido em hipo6tese alguma mais de um orador discursar em nome dos
graduandos.
§2° - Durante o pronunciamento dos discursos, ndo sera permitida a projecdo de imagens nos teldes,
a ndo ser as de quem estiver discursando.
§3° - Ndo sera permitida nenhuma apresentacéo artistico-cultural durante a solenidade de colagéo de
grau.
Art. 27° - De acordo com as normas protocolares da ceriménia de colacdo de grau do UNIALFA -
Centro Universitario Alves Faria € vetado aos convidados e formandos:

a. Utilizacdo de quaisquer instrumentos de poluigédo sonora;

b. Fazer gestos de exibicionismo;

c. Exibir baldes, faixas, cartazes, entre outros;

d. Fazer uso de bebidas alcodlicas;

e. Entrar no local da Colacao de Grau portando alimentos e bebidas de qualquer género;

f. Utilizar recursos pirotécnicos, fumaca de gelo seco, caneta laser, produtos tdxicos,

poluentes, inflamaveis e similares;
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g. Pessoas nédo autorizadas acompanharem o formando para receber o “canudo” que simboliza
o diploma;

h. Utilizar masicas ndo adequadas.
Art. 28° - O acesso dos convidados ao local de Colagdo de Grau sera a partir das 19h30, portando o
convite individual. Os formandos deverdo retirar os seus convites na Geréncia de Marketing e
Eventos, em até 5 (cinco) dias Uteis antes da cerimdnia, das 8h as 20h. Ressaltamos que em
hipotese alguma, os convidados entrardo sem a apresentacao do convite individual.
Paragrafo Unico: A quantidade de convites sera estabelecida de acordo com o nimero de alunos
inscritos para cada colagéo.
Art. 29° - Caso ndo se cumpra as normas e orientacdes estabelecidas, o ato formal e pablico da
colacdo de grau podera ser suspenso pelo Reitor ou seu substituto legal, e sera remarcado, com data,
horério, local e condicfes que a Instituicdo estabelecer.
Art. 30° - Os casos de omissdes serdo submetidos a decisdo da Comissdo Interna de Colacéo de
Grau e da Reitoria do UNIALFA.
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