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APRESENTACAO

Este manual tem por finalidade orientar a comunidade académica quanto ao
funcionamento do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria apoiando o corpo
discente na caminhada para integralizacdo de curso em nivel de exceléncia.

O documento contempla informacgdes que irdo ajudar o aluno a promover
sua integracdo a estrutura fisica e tecnoldgica, com servicos de apoio as rotinas
administrativas, que sao muito importantes e as essenciais atividades académicas.
O documento informa, ainda, sobre as facilidades financeiras com as quais o aluno
podera contar ao longo de sua trajetoria.

A leitura do Manual do Aluno UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria é
essencial ndo apenas no inicio do curso, mas também em eventuais consultas no
avancar académico, principalmente em momentos de maior dificuldade.

Portanto, carissimo(a) Aluno(a), faca deste documento a sua permanente
companhia.

Sucesso!

SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE (Cépia ndo controlada)
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Mensagem ao Discente

Prezado (a) Aluno (a) do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, seja
bem-vindo (a)!
A conquista de um diploma universitario € motivo de orgulho ndo apenas

para vocé, mas, por certo, também para seus familiares.

Se refletirmos apenas sobre isso, ja teremos encontrado a razdo que nos
sustentara até o final do curso, fazendo-nos fortes para a superagéo das dificuldades
gue naturalmente surgem nessa trajetoria.

Mais importante do que se tornar um profissional com grau superior de
formacdo, estda a capacidade de transformacdo do status quo em favor do
desenvolvimento de nosso Brasil.

Este é o propdsito do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria estampado
em seus murais, qual seja de formar profissionais que tenham dominio das mais
modernas praticas de mercado no seu foco de formacédo, competéncia em gestao de
negocios e orientacdo para resultados.

Queremos agradecer-lhe por nos permitir que participemos deste processo.

Certamente, foram muitos os esforcos empreendidos para que chegasse até
aqui, e podemos antever quantos mais serdo necessarios para que alcance o seu
objetivo. Nés queremos estar juntos com vocé até o final desta jornada.

Para ajudar na construcdo de uma convivéncia sadia e proficua, procuramos
depurar todos 0s pontos que possam suscitar davidas no desenvolvimento de um
Curso Superior e antecipa-los na forma deste MANUAL DO ALUNO, que nada mais
€ do que um roteiro de informacfes importantes para sua integracdo ao nosso meio
académico.

Séo informacdes sobre a Instituicdo que vocé elegeu como a melhor para
seus estudos: a estrutura fisica e tecnoldgica que vocé tem a sua disposi¢cao, 0s
servicos de apoio, as rotinas administrativas, as atividades académicas e as
facilidades financeiras que fazem parte da atencédo especial que € dispensada ao
ALUNO do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria.

Mais uma vez, obrigado por ter escolhido a MELHOR ESCOLA DE
NEGOCIOS DO CENTRO-OESTE!

Sucesso continuado € o que |he desejamos.
Carlos Eduardo Trindade
Reitor
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1. A Instituicéo

O UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, mantido pelo Centro
Educacional Alves Faria Ltda., integra o Grupo José Alves com longa tradicao
empresarial, presente também no segmento industrial através da fabricacdo e
distribuicdo dos produtos: Coca-Cola, para os Estados de Goias e Tocantins, com a
Refrescos Bandeirantes; envasamento da Agua Mineral Crystal Lia, com a Rebica;
embalagens PET, com a Rembal; fabricacdo de medicamentos com a Vitamedic; no
segmento de tecnologia da informacdo atraves da Red&White IT Solutions; no
segmento de rastreamento de veiculos e cargas com a 3T Systems; e no segmento
imobiliario através da NL Negdcios Imobiliarios, e além da UNIALFA, o Colégio ALFA
e a Faculdade FADISP no segmento de educacéo.

A Faculdade ALFA foi inaugurada no ano 2000 e, no ano de 2016, tornou-se
UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria. O Grupo José Alves reafirma suas
atencOes para com o desenvolvimento do Brasil, a partir das potencialidades
regionais, e sob a lideranca marcante de seu Presidente, Sr. José Alves Filho que
estd cumprindo esta missao, ano apos ano, ndo apenas através das Empresas que
lidera, mas também em atividades Classistas, como exemplos: a Associacao Pro-
Desenvolvimento do Estado de Goias - ADIAL/GO e Associacdo Pro6-
Desenvolvimento Regional Sustentavel — ADIAL/BR, das quais € co-fundador.

A UNIALFA, desde 2000, posiciona-se como uma Instituicdo voltada para a
area de negdcios, visando suprir a crescente demanda com pessoal qualificado para
o atendimento as exigéncias de mercado, estabelecendo, como premissa, a oferta
de qualidade de matrizes curriculares e metodologia de ensino, tendo como
referéncia as melhores escolas de Ensino Superior do Pais.

A Instituicdo desenvolve suas atividades académicas em duas unidades,
estrategicamente localizadas na cidade de Goiania: Unidade Perimetral (sede) e
Bueno. Também estd presente em Sao Paulo, através da ALFA e FADISP, que
estdo estrategicamente posicionadas para atender as necessidades de mobilidade

da Comunidade Académica.
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2. Missao

Formar cidadaos e profissionais de exceléncia reconhecida e capacita-los
para se tornarem protagonistas na vida em Sociedade e competirem no mundo
do trabalho, assegurando qualidade dos processos de ensino, por meio da melhor
composicdo de metodologia e corpo docente qualificado, promovendo a
aprendizagem e a producdo de conhecimento. Garantir conforto e seguranca aos
seus Alunos, auto sustentagdo econdmica e financeira a Instituicdo, agregando valor
a Mantenedora e a Sociedade, mediante alocacdo dos melhores recursos em termos

de instalacdes e corpo técnico-administrativo.

Visao

Ser um Centro de Exceléncia em Educacdo e que opera com o intuito de
formar cidadaos conscientes de suas obriga¢cdes perante a sociedade e profissionais
capacitados a resolver problemas e superar desafios, por meio de metodologia de

ensino hibrido e a distancia que aproximem a teoria a pratica.

Propésito

Formar profissionais que tenham dominio das mais modernas praticas de
mercado no seu foco de formacgéo, competéncia em gestédo de negocios e orientacao
para resultados.

Slogan

A Melhor Escola de Negocio do Centro-Oeste.

3. Estrutura Organizacional

Sr. José Alves Filho
Presidente da Mantenedora do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria

Prof. Me. Carlos Eduardo Trindade
Reitor
Pro-Reitor de Graduagéo
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4. Cursos de Graduacao

Em nivel de Graduacdo, o UNIALFA oferece cursos tradicionalmente
vinculados a Area de negoécios e trabalha uma abordagem voltada para a gest&o
também em todos os demais cursos, por entender que esta seja uma forma
diferenciada de formacgao dos profissionais que a ela recorrem, e por considerar que
seja esta a maneira mais efetiva de contribuir a bem da sociedade. A composicao de
seu portfolio de cursos decorre da identificacdo de oportunidades a partir das
demandas da atividade econdmica local e regional, levando-se em conta a
necessidade de recursos humanos qualificados para o desenvolvimento sustentavel
do Estado e da Regido Centro-Oeste. Para conhecer detalhes de cada curso, visite 0
site do UNIALFA- Centro Universitario Alves Faria,
http://www.unialfa.com.br/graduacao

A Coordenacao de Curso promove e otimiza recursos e eventos objetivando
o desenvolvimento continuado da Area de conhecimento, preservando a identidade
institucional e assegurando a contemporaneidade, a exceléncia académica e
profissional. Acompanhando Professores em suas atividades académicas, constitui--
se a figura melhor para prestar orientacdes pedagodgicas e sugerir as melhores
escolhas para o desempenho académico dos Alunos do curso sob sua
responsabilidade. Enfim, responde por todos os acontecimentos do curso.

Cada Coordenacédo dispde de um horario pré-determinado para atendimento,

facilitando, assim, a organizacéo e qualidade dos servigcos a serem prestados.

5. Coordenadores de Curso

Curso de Administracdo e Comércio
Exterior Prof. a. Me. Maria Regina da Silva
Lima E-mail: maria.lima2@unialfa.com.br

Curso de Arquitetura e Urbanismo
Prof.a. Esp. Paola Regina Antonacio Monteiro
E-mail: paola.monteiro@unialfa.com.br

Curso de Ciéncias Contabeis
Prof. a. Me. Maria Regina da Silva Lima
E-mail: maria.lima2@unialfa.com.br

SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE (Cépia nio controlada)
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Curso de Ciéncias Econdbmicas
Prof. a. Me. Maria Regina da Silva Lima
E-mail: maria.lima2@unialfa.com.br

Curso de Direito
Prof.a. Me. Maria lzabel de Melo Oliveira dos Santos
E-mail: mariaizabel.melo@unialfa.com.br

Curso de Engenharia Civil e Engenharia de
Producéo Prof. Me. Juliano Pavel Brasil Custodio E-
mail: juliano.custodio@unialfa.com.br

Curso de Engenharia da Computacdo, Engenharia de Software e Sistemas de

Informacéo
Prof. Me. Juliano Pavel Brasil Custodio
E-mail: juliano.custodio@unialfa.com.br

Curso de Engenharia Elétrica
Prof. Me. Juliano Pavel Brasil Custodio
E-mail: juliano.custodio@unialfa.com.br

Curso de Engenharia Mecanica
Prof. Me. Juliano Pavel Brasil Custodio
E-mail: juliano.custodio@unialfa.com.br

Curso de Pedagogia
Prof.a. Dra. Hérica Landi de Brito
E-mail: herica.landi@unialfa.com.br

Curso de Psicologia
Prof.a. Dra. Hérica Landi de Brito
E-mail: herica.landi@unialfa.com.br

6. Gerentes e Supervisores
Gerente Planejamento e Operacdes Académicas

Thales Baliero Takao
E-mail: thales.takao@unialfa.com.br

Gerente da Secretaria de Graduacéo, Pos-Graduacéo e Extenséo e Central de

Atendimento ao Aluno
Marcia Correia da Silva
E-mail: secretaria@unialfa.com.br

Gerente de Controladoria e Financas
Eder Julio da Mota Nascimento
E-mail: ederjulio@unialfa.com.br
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Gerente de Producéo de T.I.
Rubio Sérgio Torquato de Melo
E-mail: rubio.melo@unialfa.com.br

Gerente de Seguranca
Coronel Valdi Marques de Sousa
E-mail: valdi.sousa@unialfa.com.br

Gerente Comercial Graduacéo
André Oliveira Felipe
E-mail: andre.felipe@unialfa.conm.br

Gerente Comercial P6s-Graduacao
César Augusto Pereira Pinto
E-mail: cesar.pereira@unialfa.com.br

Gerente de Marketing
André Oliveira Felipe
E-mail: andre.felipe@unialfa.conm.br

Gerente Administrativo e Infraestrutura
Adriano Oliveira Brito
E-mail: adriano.brito@unialfa.com.br

Gerente de Recursos Humanos
Zelia Cristina Santos Rodrigues
E-mail: zelia@unialfa.com.br

Bibliotecéaria
Ana Paula da Fonseca Vieira
E-mail: ana.vieira@unialfa.com.br

Encarregado da Biblioteca
Alessandro Sousa Fonseca
E-mail: alessandro.fonseca@unialfa.com.br

7. Cursos de Pos-Graduacgao Lato Sensu — MBA e Especializacéo

O Programa de Pé6s-Graduacgao Lato Sensu conta com a oferta de cursos de
MBA e Especializacdo, privilegiando sempre as competéncias demandadas pelo
mundo dos Negdcios.

E sempre importante destacar que muitas empresas ja consideram este nivel de
formacdo como pré-requisito para funcdes de lideranca de pessoas e de negdcios. A

atividade de Ensino Superior ja adota este critério para composicao de seu Quadro.
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Docente, ou seja, para se tornar um Professor Universitario, h4 que se obter, no
minimo, o titulo de “Especialista”.

Importante deixar claro que nao se trata de um “reforgo escolar’, mas, sim,
de uma especializacdo em determinada Area de Conhecimento, que, muitas vezes,
nao pode ser esgotada durante a integralizacdo de um curso de graduacéo.

Ao longo dos anos, o UNIALFA vem construindo uma Marca de qualidade e,
por isso, ndo ha motivo para procurar outra instituicdo para a sua formacéo
continuada.

Havera sempre um curso que se encaixe em suas pretensdes de carreira.
Alunos do UNIALFA contam com um desconto especial nos cursos de Pos-
Graduacgéo.

Visite o site: http://www.unialfa.com.br/pos-graduacao

8. Cursos de Pés-Graduacao Stricto Sensu - Mestrado

Cursos de Pos-Graduacao Stricto Sensu destinam-se ao aprofundamento
em pesquisas sobre temas relevantes nas diversas Areas de Conhecimento.

O titulo de Mestre é, muitas vezes, considerado como fator diferenciado em
processos seletivos para determinadas posi¢coes empresariais e também académicas.

O UNIALFA oferece trés (03) Programas de P6s-Graduacdo Stricto Sensu,
dois (02) em nivel profissional e um (01) em nivel académico, privilegiando o
alinhamento a sua Viséao Institucional:

- Mestrado Profissional em Desenvolvimento Regional: trata-se de um
Mestrado Multidisciplinar, ou seja, que abriga todas as Areas de Conhecimento, com
area de concentracdo em Planejamento Urbano Regional e Demografia, reconhecido
pela Portaria MEC n° 656, de 22 de maio de 2017 e conceito 3 (irés) pela CAPES. O
Curso trabalha as seguintes linhas de pesquisa:

- Andlise e Politicas de Desenvolvimento Regional

- Gestéao Estratégica de Empreendimentos

- Mestrado Profissional em Administragdo com area de concentragdo na
Gestao Estratégica, contando com duas linhas de pesquisa: Gestao Integrada de
Mercado e Gestao Integrada de Financas. O Programa € reconhecido pela Portaria
MEC n° 656, de 22 de maio de 2017 com conceito 3(trés) pelo Conselho de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE (Cépia ndo controlada)
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- Mestrado em Direito do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria tem
como principal objetivo possibilitar uma formacdo qualificada de docentes e
pesquisadores na area de Direito Constitucional Econémico. Reconhecido pela
Portaria MEC n°51 de 24/01/14, reconhecimento n°® 656 de 22/05/2017, tendo obtido
conceito 3 (trés) nas avaliacbes da CAPES, com duas linhas de pesquisa:
Regulacdo econdmica, Direito Concorrencial e politicas de fomento empresarial e

Desenvolvimento econdmico e principios constitucionais da ordem econdmica

Para conhecer detalhes dos Programas de Mestrado, visite o0 site do
UNIALFA:
Visite o site: http://www.unialfa.com.br/mestrado/

9. Cursos de Extensao

Trata-se de uma atividade de extensdo universitaria que objetiva transferir
ao mercado e a sociedade conhecimento técnico especializado, que deriva das
Areas do Saber trabalhadas pela Instituic&o.

E por meio da Extens&o Universitaria que a comunidade académica podera
experimentar a praxis do conhecimento cientifico aplicado a sociedade e, por outra
via, propiciara aos seus Docentes e discentes a oportunidade de realizarem a
reflexao tedrica que sera acrescida ao conhecimento cientifico da academia.

No UNIALFA, as atividades de carater extensionista séo realizadas por meio
dos Coordenadores dos Cursos de Graduacdo. Além de cursos livres de diversos
segmentos, orientados ao aperfeicoamento profissional e ampliacdo do
conhecimento dos Alunos com novas tecnologias e competéncias exigidas pelo
mercado, realiza diversos eventos institucionais, os quais permitem o amplo debate
acerca de guestdes demandadas pela sociedade civil e no ambito do mercado de
trabalho, contribuindo para a construcéo e atualizacdo do curriculo de cada um dos
novos profissionais formados ou em formacao.

Para conhecer a programacao de cursos e eventos de extensao, visite o site

http://www.unialfa.com.br/extensao/.

10. Setores de Atendimento e Apoio

Académico Central do Atendimento ao Aluno

SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE (Cépia ndo controlada)
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A Central de Atendimento foi idealizada para que o Aluno tenha apenas um
ponto de referéncia para equacionar todas as suas demandas administrativas com a
Instituicao.

O papel exercido pela Central de Atendimento € o de atuar como “linha de
frente” do Back Office Administrativo da Instituicdo, procurando, via integracdo com
os demais setores, atender ao Aluno com rapidez e assertividade, primando sempre
pelo respeito e cordialidade em todos os momentos.

As instalacbes da Central de Atendimento, em todas as unidades,
privilegiam o conforto de todos (as) aqueles (as) que a procuram, contando com
ambientes climatizados e operacdes informatizadas.

O UNIALFA esmera-se para que 0 prazo das respostas seja minimo, em
todas as situacdes, e tem investido fortemente nesta direcéo.

A Central de Atendimento ao Aluno reune, em um mesmo local, expertise
para atuacdo em procedimentos adotados pela Instituicdo, com base na Legislacéo
Educacional, Resolugbes Internas e Regimento Interno, encaminhamentos sobre
regularidade financeira, abertura de processos, além de acompanhamento e
respostas as solicitagcdes formalizadas pelos Alunos aos setores da Instituicdo, tais
como: Secretaria, Diretoria, Coordenacdo de Graduacdo e Pdés-Graduacao,
Financeiro, Comité de Crédito, entre outros.

O monitoramento quanto ao nivel de satisfacdo dos usuarios € de extrema
relevancia para a melhoria continua da atividade e, portanto, sugestdes,
reclamacdes e elogios serdo sempre muito bem acolhidos.

O UNIALFA reserva-se o direito de recusar matricula de aluno que se
manifeste contra os principios éticos e morais estabelecidos pela Instituicdo, até
decisdo conclusiva de processo disciplinar em que esteja assegurado ao Aluno

pleno direito de defesa, conforme prevé o Regimento.

Horéarios de Atendimento:

Unidade Bueno:
Segunda a sexta-feira: das 08h00 as 20h00

Unidade Perimetral:
Segunda a sexta-feira: das 08h00 as 20h00
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11. Sistema de Bibliotecas UNIALFA

O Sistema UNIALFA de Bibliotecas € composto por trés unidades, instaladas
em: Goiania - Biblioteca Perimetral (central), Biblioteca Bueno (setorial). Sdo Paulo -
Biblioteca FADISP Pinheiros (setorial).

As bibliotecas s&o gerenciadas a partir da plataforma PERGAMUM, um
sistema de automacdo de Bibliotecas, o qual disponibiliza dados on-line dos
documentos inseridos no catalogo geral das bibliotecas e possibilita consulta ao
acervo completo da Instituicdo, independentemente do local onde esteja, permitindo
recuperar e localizar as informacgfes de interesse de forma geral ou por unidade
especifica.

Atualmente, o acervo esta composto por, aproximadamente, 65.000
volumes, em formato de livros, periédicos nacionais e estrangeiros, producao
intelectual dos Cursos do UNIALFA, DVDs, que abrangem as areas de Ciéncias
Exatas e da Terra; Ciéncias Humanas; Ciéncias Sociais Aplicadas; Engenharias;
Arquitetura, Letras, Artes e outras relacionadas.

As colecBes sdo selecionadas e adquiridas com base no conteudo
programatico das disciplinas, de acordo com as bibliografias béasicas e
complementares sugeridas nos Projetos Pedagdégicos dos Cursos. Todos os alunos
tém acesso a Biblioteca e, a seu acervo. Os ex-alunos também podem tomar
materiais emprestados, mediante a apresentacdo da carteirinha de ex-aluno.

Sim, uma vez UNIALFA, sempre UNIALFA. Todos os Alunos tém acesso
permanente as instalacbes das Bibliotecas e, assim, sdo convidados a
aperfeicoarem seus conhecimentos todas as vezes que precisarem e nao apenas

enquanto estao frequentando seus cursos.

Unidade Perimetral:
Segunda a sexta-feira: das 08h00 as 17h00
Telefone: (62) 3272-5023

Bibliotecaria
Ana Paula da Fonseca Vieira
E-mail: ana.vieira@unialfa.com.br
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12. Ambulatério

O Ambulatorio do UNIALFA - Perimetral oferece 0s seguintes servicos a
comunidade académica: Campanhas Preventivas de Saulde; Atendimento de
Primeiros Socorros, e encaminhamento, em casos de maiores incidéncias, para o

CAIS e hospitais mais proximos da Instituicao.

Unidade Perimetral:

Segunda a sexta-feira:
Matutino: das 07h00 as 12h00
Vespertino: das 14:00 as 18h00
Noturno: 18:30 as 22:00
Sabado: das 07h00 as 13h00

Responsavel pelo setor:
Zélia Cristina
E-mail: zelia@unialfa.com.br

13. Achados e Perdidos

Em cada Unidade, encontra-se um espagco reservado aos objetos
esquecidos ou sem identificacdo, encontrados pelos Funcionarios ou Alunos da
Instituicdo. Os objetos encontrados ficardo disponiveis por um prazo de 60 dias e,
depois, serdo descartados.

O UNIALFA nao se responsabiliza pela perda de objetos pessoais deixados
em salas de aula ou de estudo, laboratérios ou areas comuns.

Unidade Perimetral
No Setor de Seguranga (entrada principal do UNIALFA)
Unidade Bueno
No Setor de Segurancga (entrada principal do UNIALFA)
14. Comisséo Propria de Avaliagéo - CPA

Apurar o feedback dos Alunos sobre os Vvarios servigos prestados pela
Instituicdo é uma obrigacao legal prevista no artigo 14° da Lei Federal n.° 10.861, que

institui o SINAES, Sistema Nacional de Avaliagcdo da Educacéo Superior, sendo que

SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE (Cépia nio controlada)




SIGLA VERSAO FOLHA N°

i MANUAL DO DISCENTE DE
A GRADUACAO MANALF00000 | 00 | 16 /51

CENTRO UNIVERSITARIO
ALVES FARIA

esta atividade deve ser exercida de forma independente, por meio da Comissao
Propria de Avaliacdo - CPA com representantes dos Quadros Docente, Discente,
Técnico Administrativo e Representantes da Sociedade.
Dentre as atribuicbes desta Comissdo, destacam-se a conducao dos
processos de avaliagcdo interna, sistematizacdo e prestacdo das informacdes
solicitadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisa (INEP).
Os resultados tabulados pela CPA alimentam planos de acdo para que as
oportunidades de melhoria mapeadas sejam imediatamente implantadas e possam
ser percebidas pelos Alunos ainda enquanto frequentando seus Cursos. S80 estes
0s objetivos da autoavaliacao:
* Promover a melhoria da qualidade da Educacéo Superior;
» Detectar os pontos fracos e fortes da Instituicao;
» Colher dados e analisa-los para a orientacdo na tomada de decisoes,
visando a melhoria da qualidade do ensino e das atividades desenvolvidas nos
projetos de Ensino, Pesquisa e Extenséo;
» Realizar, permanentemente, um diagndéstico dos problemas e de possiveis
mudancas e inovacgdes exigidas pelo mercado de trabalho.
A CPA do UNIALFA conta com a participacao dos trés segmentos da
comunidade académica e da sociedade civil organizada.
Coordenador da CPA: Prof. Danilo Marcos Cunha
Representante do Corpo Docente: Maciel Anténio de Souza
Representante do Corpo Técnico Administrativo: Zelia Cristina S. Rodrigues
Representante do Corpo Técnico Administrativo: Hudson Lucas Aleixo
Representante do Corpo Discente: Thais Vitoria Moreira Nascimento
Representante da Sociedade Civil: Jussara de Paula Souza
E-mail: cpaalfa@unialfa.com.br

Para mais informacgdes, acesse:

http://www.unialfa.com.br/instituicao/avaliacao-institucional

15. Secretaria de Graduagéo, Pos-graduacéo e Extensado

A Secretaria de Graduacao, Pés-Graduacao e Extensdo € o departamento

responsavel pelo registro, controle e guarda da vida académica do aluno, desde o seu
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ingresso na Instituicdo, registro de frequéncia e notas, conclusdo do curso, colacao
de grau até o registro do diploma.

O registro da frequéncia, das notas, das horas de atividades
complementares de outras atividades académicas é realizado no sistema académico
e mantidos em arquivos eletrénicos e fisicos, de forma a assegurar a fidedignidade
das informacdes para utilizacdo a qualquer tempo.

A Secretaria de Graduagéo, Pos-Graduacado e Extensdo € responsavel pela
emissdo de documentos requeridos pelo aluno na Central de Atendimento, de
acordo com os prazos e valores dos servicos prestados, conforme estabelece a
Resolucdo 011/2019 (Cursos de Graduacao e Pos-Graduacéo Lato e Stricto Sensu),
tendo o discente também disponivel através do aluno on line varios documentos
para emissdo a qualquer momento de sua necessidade.

No site do UNIALFA www.unialfa.com.br, na pagina Secretaria Geral, sdo
publicadas as normas e diretrizes institucionais, tais como: Estatuto, Regimento,

Resolucdes e Portarias, documentos que regem a operacédo académica.

15.1 Matricula

A matricula é o ato formal de ingresso no curso para o qual o aluno foi
aprovado em processo seletivo regular, transferéncia de outra Instituicdo de Ensino
Superior ou portador de diploma.

A efetivacdo da matricula é realizada no formato virtual (on line) no prazo
estabelecido e nas condicfes estabelecidas no edital dos processos seletivos.

Somente o aluno regularmente matriculado podera frequentar as aulas,
participar de avaliagbes de desempenho escolar, trabalhos, reunides, visitas
técnicas ou quaisquer eventos académicos.

As atividades ou trabalhos realizados por alunos que ndo estejam
regularmente matriculados néo terdo valor escolar ou académico.

No ato da matricula, o aluno recebe o seu niumero de Registro Académico
RA, que o acompanhara durante todo o Curso. Entenda os codigos do RA:

Exemplo:

Matricula: 20181153001

Ano de Ingresso: 2018

Semestre de Ingresso: 1

Curso: 15 (Administracao)
Turno: 3 (noturno) ou 1 (matutino)
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N°. de ordem dentro do curso: 001

Trancamento de Matricula

O aluno, se necessario, podera interromper 0 curso por até dois semestres
ndo consecutivos. Para isso, o aluno deverd renovar sua matricula, efetuar o
pagamento da primeira parcela e, para tanto, ndo poderd ter débitos e outros
encargos pendentes do semestre anterior. O trancamento de matricula formaliza o
afastamento do Aluno das atividades académicas temporariamente, mantendo,

porém, seu vinculo com a Instituicdo e a garantia da vaga.

Cancelamento de Matricula

A qualquer momento, o aluno podera requerer o cancelamento de sua
matricula no curso. Uma vez deferido, cessardo todas as suas obrigacfes perante a
Instituicao.

Se o aluno ingressante (calouro) requerer o cancelamento até 7 (sete) dias
apos data de sua matricula, recebera 100% do valor pago, apés 7 (sete) dias e antes
do inicio das atividades escolares do periodo letivo, a Instituicio procedera a
devolucédo de 76% (setenta e seis por cento) do valor pago na matricula, conforme
Termo de Acordo de Conduta ajustado entre as instituicdes de ensino do Estado e o
Ministério Publico.

Caso o0 pedido de cancelamento seja apresentado ap6s o inicio das
atividades do periodo letivo, sera exigido o pagamento da mensalidade devida até a
data de formalizag&o do requerimento.

O UNIALFA podera cancelar a matricula por abandono do curso ou por
motivo disciplinar previsto no Regimento, apurado em inquérito administrativo por

Comisséo designada pelo Reitor.

Transferéncia do UNIALFA para outras Instituicdes

A transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior podera ser
requerida pelo aluno em qualquer momento do curso, e sera atendida pelo
UNIALFA, desde que a situacéo de vinculo do aluno seja regular.

Em caso de abandono sem a formalizacdo do desligamento, o vinculo sera

mantido, gerando 6nus ao aluno.
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Concluida a transferéncia para outra Instituicdo, ndo havera devolucdo de

matricula ou de mensalidades.

Reingresso

O aluno que interromper seus estudos no UNIALFA e desejar retornar
podera fazé-lo, desde que haja vaga disponivel para o Curso e periodo pretendidos.
Somente o aluno que formalizar o trancamento da matricula por um semestre tera a

garantia de vaga.

Aproveitamento de Disciplinas

O aluno podera solicitar aproveitamento de disciplinas cursadas em outra
Instituicdo, através de processo aberto na Central de Atendimento em prazo
estabelecido no calendéario académico, com excecédo de Alunos Extraordindrios.
Para tanto, devera ser comprovado o vinculo com a Instituicdo de Ensino Superior
de origem em curso reconhecido pelo Ministério da Educacdo e estara sujeito ao
parecer da Coordenagdo do Curso. De acordo com a Resolucdo 017/2018, o
aproveitamento de estudos podera ser requerido pelo discente por um prazo de 6
(seis) meses a contar do semestre de ingresso, 0 processo de aproveitamento nao
sera reaberto apos este prazo, ndo cabendo recurso para analise posterior.

Considerando as caracteristicas especificas de cada Instituicdo de Ensino
Superior com relacdo aos Cursos de Graduacédo oferecidos, o0 UNIALFA se reserva
no direito de condicionar o aproveitamento de disciplinas consideradas énfase para o
eixo de formacdo a comprovacdo de suficiéncia de conhecimentos, assegurando,
desta forma, a existéncia de condi¢cdes para participar da continuidade de estudos

do aluno.

Avaliagdo de Desempenho Escolar
A avaliagdo do desempenho escolar é realizada por disciplina ao longo do
semestre letivo, sendo considerados a frequéncia (minimo de 75%) e
aproveitamento, expresso em notas de 0 a 10 (zero a dez).
O aproveitamento do Aluno é verificado, semestralmente, por meio das
avaliagOes formais denominadas N1, N2, N3 e N4. As notas das provas N1 e N2 s&o

compostas por Avaliagdes Formais, de carater documental, realizadas
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individualmente e sem consulta, valendo 80% da nota, e por avaliagbes processuais,
valendo 20% da nota. J& as notas de N3 e N4 sdo definidas por uma Unica prova
escrita, com valor de 0 (zero) a 10 (dez).

As provas formais sao realizadas presencialmente nas dependéncias da
instituicdo tanto na modalidade presencial, quanto na modalidade EaD.

As notas processuais N1 e N2 séo atividades aplicadas em salas de aulas
ou no Ambiente Virtual de Aprendizagem quando na modalidade presencial. Na
Modalidade EaD, as atividades sdo exclusivamente realizadas no Ambiente Virtual
de Aprendizagem com a supervisdo dos docentes-tutores.

Obs.: A disciplina de TCC Il (e/ou equivalentes) a nota minima para
aprovacao sera 5,0 (oito),ndo havendo avaliacées de N3 e N4.

Provas substitutivas

A Instituicdo permite ao aluno requerer prova Substitutiva para N1 ou N2.
A avaliacao escolar é regulamentada pela Resolucao 013/2019, disponivel no site do
UNIALFA: www.unialfa.com.br, na pagina Instituicdo / Secretaria Geral.

Revisao de Notas e Frequéncia

Na eventualidade de constatacdo, pelo aluno, de inconsisténcia no
lancamento da frequéncia ou notas, o aluno podera requerer revisao no prazo de 5
(cinco) dias ap6s a divulgacdo das notas no sistema académico no ambiente Aluno
Online.

O encaminhamento desse pedido devera ser feito diretamente na Central de
Atendimento, por meio de processo especifico. No caso de retificacdo de nota, a
prova original devera ser anexada ao processo e uma fotocépia sera providenciada
pelo Atendente e entregue ao aluno. A prova original € documento do Aluno e

devera ser mantida em seu poder.

Frequéncia as Aulas
A frequéncia as aulas e demais atividades académicas, permitida somente

aos Alunos matriculados, € obrigatéria, sendo vedado o abono de faltas.
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O aluno que tiver frequéncia no semestre letivo inferior a 75% (setenta e cinco por
cento) por disciplina sera automaticamente reprovado nesta disciplina.
Atencdo: cada encontro semanal equivale a duas horas/aula. Para saber o niamero
de faltas admitido em cada disciplina, multiplique a carga horéria da disciplina por
25%.
Exemplo:
Disciplina de 80 horas = 20 faltas
Disciplina de 40 horas = 10 faltas

Os professores sdo orientados a realizarem a chamada nos dez primeiros
minutos de aula e registrarem as faltas diariamente.

O aluno podera acompanhar a sua frequéncia através do sistema académico

no ambiente Aluno Online.

Regime Excepcional

O Regime Excepcional é concedido aos alunos matriculados que estejam
impossibilitados de frequentar as aulas, desde que preservadas as condi¢cdes
intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento das atividades escolares
em exercicio domiciliar, conforme previstos no Decreto Lei n°. 1.044/69 e na Lei
6.202/75.

O Regime Excepcional sera concedido aos alunos nas seguintes condicdes:

1. Portador de afeccbes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou
outras condicdbes que determinem distarbios agudos em situacdo de
incapacidade fisica relativa por periodo maximo de 60 (sessenta) dias,
devidamente atestado por laudo médico;

2. Aluna em estado de gravidez a partir do 8° (oitavo) més, por periodo maximo
de 90 (noventa) dias, devidamente atestado por laudo médico.

Nestes casos, para minimizar prejuizos académicos em decorréncia de
auséncia as atividades escolares, serdo aplicados exercicios para serem feitos em
domicilio para abono de faltas.

Entretanto, o acompanhamento pelo Docente e as avaliagbes serdo
aplicadas exclusivamente nas dependéncias do UNIALFA, inexistindo a condicao de
atendimento domiciliar.

O aluno ou seu Representante (por procuracao) tera o prazo de 15 (quinze)

dias, contados a partir da data de expedicao do atestado médico, para requerer o
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Regime excepcional na Central de Atendimento, anexando laudo médico e
identificando o problema de saude.

O aluno ndo estid desobrigado de acompanhar, mesmo a distancia, as
atividades desenvolvidas por sua Turma, podendo replicd-las em casa, 0 que é
desejavel.

O direito constitucional assegurado as Gestantes de ficarem afastadas do
trabalho pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias para cuidarem do filho em gestacao
nao se aplica ao exercicio de suas respectivas atividades académicas.

O Regime Excepcional serd autorizado somente para periodo igual ou
superior a 15 (quinze) dias. As auséncias por periodos menores deverdo ser
enquadradas no limite de faltas de 25%, de acordo com a legislagéo em vigor.

Para conhecer na integra os beneficios e requisitos necessarios ao Regime
Excepcional, consulte a Resolucdo 014/2017, disponivel no site do UNIALFA

www.unialfa.com.br na pagina Instituicdo / Secretaria Geral.

Prazo para Integralizagéo do Curso
Os cursos superiores tém prazos minimos para integralizagdo curricular de

acordo com a carga horaria total do curso, conforme estabelece a RESOLUCAO
CNE/CES N° 2, de 18 de junho de 2007, Art. 2° item lll: “Os limites de integralizagao
dos cursos devem ser fixados com base na carga horaria total, computada nos
respectivos Projetos Pedagdgicos do curso, observados os limites estabelecidos nos
exercicios e cenarios apresentados no Parecer CNE/CES n° 8/2007, da seguinte
forma:

a) Grupo de Carga Horaria Minima de 2.400h: Limites minimos para

integralizacao de 3 (trés) ou 4 (quatro) anos;

b) Grupo de Carga Horaria Minima de 2.700h: Limites minimos para

integralizacao de 3,5 (trés e meio) ou 4 (quatro) anos;

c) Grupo de Carga Horaria Minima entre 3.000h e 3.200h: Limite minimo para

integralizacao de 4 (quatro) anos;

d) Grupo de Carga Horéaria Minima entre 3.600 e 4.000h: Limite minimo para

integralizacao de 5 (cinco) anos;

e) Grupo de Carga Horaria Minima de 7.200h: Limite minimo para

integralizagao de 6 (seis) anos”.
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Desta forma, o prazo para integralizagdo corresponde a duracdo regular do
curso, acrescida da metade de sua duracdo. Assim, um curso de quatro anos tem o
prazo de seis anos para sua integralizacao.

O aluno que n&o concluir o curso no prazo maximo tera que participar de novo
processo seletivo, obter aprovacao para matricular-se e requerer aproveitamento das
disciplinas cursadas e aprovadas, sujeito a adequacao a matriz curricular vigente.

A conclusdo do Curso de Graduacdo sem o cumprimento do tempo minimo
previsto na RESOLUCAO CNE/CES Ne° 2, de 18 de junho de 2007, somente sera
admitida com a comprovacgao do extraordinario aproveitamento, conforme condi¢des
estabelecidas na Resolucédo 015/2018.

Colacéao de Grau

A Colacdo de Grau é um ato solene de carater obrigatério, realizado em
cerimdnia publica presidida pelo Reitor para a outorga de grau de Bacharel (a) ou
Licenciado (a) aos estudantes concluintes dos Cursos de Graduacao.

O UNIALFA tem duas modalidades de Colacdo de Grau: TRADICIONAL ou

EXTRAORDINARIA, ceriménias formais destinadas exclusivamente aos estudantes
com situacdo académica regular, devidamente validada pela Secretaria Geral, que
tenham cumprido com aprovagdo 0s componentes curriculares para integralizacao
do Curso de Graduacéo.
Colacdo de Grau Tradicional: trata-se da cerimbnia destinada a todos os
estudantes aptos a colar grau que tenham contratado os demais eventos de
formatura ou ndo, permitindo a participacdo na cerimonia sem custos com locacao
de espaco, cerimonial e decoracéao.

A Colacdo de Grau Tradicional serd realizada exclusivamente nas
dependéncias do Centro Universitario Alves Faria, localizado na Av. Perimetral Norte,
Vila Jodo Vaz, em datas estabelecidas pela Reitoria e divulgadas no Calendario
Académico, organizada por empresa contratada exclusivamente pela Instituicao.

A Colacdo de Grau Tradicional devera ser requerida pelo estudante no dltimo
semestre letivo do Curso, na Central de Atendimento ao Aluno, em data estabelecida no
calendario académico. A Secretaria Geral, por meio do requerimento do estudante,

analisara sua integralizac¢éo curricular relatando as pendéncias académicas. O
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resultado da analise sera divulgado ao estudante através do canal “Fale Conosco”
da Central de Atendimento.
Colacdo de Grau Extraordinaria: destina aos estudantes que necessitem, em
carater emergencial, de documento comprobatério de sua participacdo na Colacéo
de Grau.

A Colacdo de Grau Extraordinaria devera ser requerida através de processo
de Recurso a Reitoria, aberto na Central de Atendimento ao Aluno, desde que

atendidos aos seguintes requisitos:

I. Promocéo profissional: que dependa da Colacdo de Grau para apresentacao
posterior do diploma com objetivo de promoc&do na empresa (necessaria copia da
carta da empresa em papel timbrado);

Il. Exercicio profissional: para apresentacdo ao Conselho de Classe como
requisito necessario a emissao da carteira para exercicio profissional (necessaria
copia do documento comprobatério de vinculo empregaticio);

[ll.Trabalho fora do pais ou intercambio estudantil: exigéncia de curso superior
com apresentacdo do Certificado de Conclusédo (necessaria copia de documento
comprobatdrio).

A Colacédo de Grau Extraordinaria sera realizada em ceriménia individual ou
em grupo nas dependéncias do Centro Universitario Alves Faria, localizado na Av.
Perimetral Norte, Vila Jodo Vaz, em data estabelecida pela Reitoria, sem custos para
0 aluno ou a turma.

A periodicidade dos Cursos de Graduacdo do UNIALFA é semestral,
conforme estabelecida no Regimento Interno e nos Projetos Pedagogicos dos
Cursos de Graduacdo. Desta forma, a conclusdo do Curso estad condicionada ao
término do semestre letivo, ndo sendo permitida a Colacdo de Grau intempestiva no

decorrer do semestre, ndo cabendo recurso da decisao.

Requisitos exigidos para se obter o grau académico:
* Integralizagcdo com aprovacéo em todas as disciplinas do curso, cumprimento
da carga horaria prevista em atividades complementares e comprovacédo de
estagio regulamentar;

+ Participacéo ou dispensa do ENADE;
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* Requerimento de Colacédo de Grau no prazo estabelecido no Calendario
Académico;

* Nao existéncia de pendéncia documental exigida para o registro do diploma.

Secretaria Virtual

O aluno podera emitir, diretamente no ambiente Aluno Online, Atestado de
Matricula, Frequéncia, Autorizacdo para inclusdo de nome na pauta, Declaracao de
disciplinas pendentes e Historico Escolar, para o atendimento as suas necessidades.

Esta condicdo € resultante do gerenciamento realizado sobre o fluxo de
requerimentos a Central de Atendimento ao Aluno, devendo ser ampliada no futuro,
na medida da frequéncia e complexidade da documentac¢do demandada.

Disponiveis os seguintes documentos: Atestado de Matricula, Frequéncia,
Autorizacao para inclusdo de nome na pauta, Declaracdo de disciplinas pendentes e
Histérico Escolar, através do acesso:

Acesso online = Aluno Graduacao =) Secretaria Virtual
Autoatendimento/Curso

Regime Disciplinar

A matricula do aluno importa compromisso formal de respeito aos principios
éticos e morais que regem a Instituicao.

O respeito a dignidade académica e as normas contidas na Legislacdo do
Ensino Superior e adotadas pelo UNIALFA encontram-se explicitadas no Regime
Disciplinar como parte integrante do Regimento Interno, disponivel para consulta no
site www.unialfa.com.br na pagina Secretaria Virtual.

O Regime Disciplinar visa assegurar, manter e preservar a boa ordem, o
respeito, os bons costumes e preceitos morais, de forma a garantir a convivéncia
harmoniosa entre Docentes, discentes e técnico-administrativos.

Em caso de infragcdo, o Aluno, Docente ou Funcionario Técnico--
Administrativo estara sujeito as sancdes disciplinares de acordo com o grau da

ocorréncia: | — adverténcia verbal; Il — repreensao por escrito; Il — suspensao; e IV
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- Destituicdo do Corpo Docente, desligamento do Corpo discente e demisséo do

Corpo Administrativo.

Diploma

Apos participacao na cerimonia de Colacédo de Grau e assinatura na ata da
cerimdnia, o aluno estara habilitado a requerer o seu diploma de graduacéao.
O aluno devera comparecer a Central de Atendimento ao Aluno e optar pelo formato

do diploma que seja mais adequado as suas necessidades:

|. Papel Simples (sem taxa);

Il. Papel Especial (Pergaminho — moldura hot-stamping ouro): R$ 85,00.

ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes — ENADE foi instituido
pelo Ministério da Educagédo com o objetivo de avaliar o rendimento dos alunos da
graduacdo no inicio e término do curso e, por correlacdo, atribuir conceitos a
Instituicdo em que estudam.

O ENADE é um componente curricular obrigatorio. Serdo inscritos os alunos
gue atingirem 0s percentuais exigidos para ingressante ou concluinte. Os alunos
serdo inscritos pela Instituicdo. Aquele que for inscrito e ndo comparecer a prova
ficard impedido de colar grau e de requerer diploma.

Mais do que uma obrigacdo formal, € o momento de valorizacdo de seu
diploma, pois, na medida direta da sua performance nas provas, sua Instituicdo sera
julgada com conceito de qualidade na formacédo de seus egressos.

O aluno podera obter mais informacdes sobre o ENADE na Coordenacéo do

seu Curso.

Calendario Académico

O calendario estabelece as datas e 0s prazos para 0s procedimentos
académico-administrativos a serem cumpridos durante cada semestre letivo. Estes
deverdo ser observados rigorosamente, sob pena de prejuizos a sua trajetéria
académica normal em decorréncia de eventuais pedidos indeferidos por decurso de

prazo. Vocé podera acessar o calendario académico no site do UNIALFA no link
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http://www.unialfa.br/servicos/calendario-academico. Leia-o e o acompanhe

atentamente.

16. Nucleo de Apoio Pedagdgico (NAP)

O Nucleo de Apoio Pedagdgico - NAP realiza
acompanhamento/orientacdo pedagogica e psicopedagogica em apoio ao Corpo
Discente, ao Corpo Docente e, também, a Coordenacédo Adjunta de cursos; elabora
e coordena projetos de recuperagdo de estudos para os discentes com déficit de
rendimento académico; realiza reunido com calouros, explanando sobre as técnicas
de estudo e gerenciamento do tempo; promove e acompanha o Curso de
Nivelamento de conhecimento em Portugués e Matematica, além do Programa de
Monitorias. O NAP também trabalha no desenvolvimento de propostas que elevem o
nivel cultural do académico, ampliando as condi¢cdes de maior aproveitamento dos

Cursos pelos seus Alunos.

A Psicopedagogia, campo no qual floresceu o conceito de sujeito autor, € uma
area de estudo interdisciplinar; que olha para o sujeito como um todo no contexto no
gual esta inserido; que estuda os caminhos do sujeito que aprende e apreende, adquire,
elabora, saboreia e transforma em saber o conhecimento. Esta € uma area de estudos
de aplicacéo especifica, uma vez que investiga conhecimentos em outros campos, mas
cria seu préprio objeto de estudo e delimita seu campo de atuacéo.

Ela tem como objeto de estudo a aprendizagem humana, como se da o
aprender, suas variagdes e os fatores implicados, como ocorrem as alteracées na

aprendizagem e como preveni-las, ou trata-las, Bossa (2000).

Sé&o atribuigcbes de um profissional da Psicopedagogia:

» Investigar as causas do baixo rendimento escolar;

» Procurar entender como a pessoa aprende;

» Investigar a trajetoria de vida, tanto cognitiva quanto emocional;

* Resgatar as lacunas que tenham ocorrido ao longo do processo de
aprendizagem;

« Elaborar um plano de intervencgéo Unico para cada aprendente;
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« Elaborar um diagnéstico apurado das possiveis dificuldades e/ou transtornos
de aprendizagem;

+ Desenvolver o desejo de aprender;

« Reconhecer, tratar e prevenir as alteracées na aprendizagem;

» Ajudar a superar os obstaculos.

Os atendimentos no Nuacleo de Apoio Pedagdgico séo individuais e
realizados com seriedade e competéncia, mantendo sigilo absoluto das informacdes

dos académicos durante os atendimentos.

Os horérios de atendimentos do Nucleo de Apoio Pedagogico ao Aluno nas
Unidades Perimetral e Bueno estdo disponibilizados no site da UNIALFA, link:

http://www.unialfa.com.br/nucleos/horario-de-atendimento/nap

Monitorias

A atividade de monitoria € uma excelente oportunidade para que um aluno
com bom aproveitamento nas disciplinas de seu Curso compartilhe sua experiéncia
com os Colegas e, ao mesmo tempo, consolide ainda mais o dominio sobre os
conhecimentos auferidos.

Sédo oferecidas Monitorias remuneradas e ndo remuneradas para diversos
cursos, em disciplinas que séo selecionadas pelos Coordenadores Adjuntos.

O aluno participa de um processo seletivo realizado por meio de Prova
escrita. O estudante monitor recebera Bolsa de estudos, equivalente a até 50%
(cinquenta por cento) de desconto no valor das mensalidades (primeira faixa);
enquanto exercer a Monitoria Remunerada; ndo é incluida a Bolsa para desconto
na Matricula. A Bolsa sera concedida ao Estudante Monitor remunerado a partir do
més subsequente ao da aprovacgao no processo seletivo. E este receberd também a
Declaracéo de Horas de Atividades Complementares. O Monitor Ndao Remunerado
€ voluntario e recebe, ao final da Monitoria, a Declaracdo de horas da atividade
exercida equivalente a/até 48 (quarenta e oito) horas, que poderéao ser agregadas as
suas horas de Atividades Complementares necessarias a cada curso e também
agregadas positivamente ao curriculo posteriormente.

Requisitos: Os estudantes interessados em participar do processo seletivo

de monitoria voluntaria e remunerada deverédo atender aos seguintes requisitos:
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Informar no momento da inscricdo: Nome completo, nimero de matricula,
endereco de e-mail atualizado, telefones de contato, periodo que esta cursando,
disciplina em que interessa ministrar monitoria, e ter disponibilidade de, pelo menos,
04 horas/semanais. Para mais informacdes, leia o Edital e Regulamento de Monitoria

em: http://www.unialfa.com.br/nap/documentos

Nivelamento

O conhecimento em nivel superior de formacdo, para ser absorvido,
necessita ter asseguradas bases sélidas e homogéneas. Quando isso ndo acontece,
o ritmo das aulas néo flui adequadamente, colocando em risco o cumprimento das
ementas estabelecidas em cada uma das disciplinas dos Cursos.

E importante destacar que as disciplinas se inter-relacionam, e, portanto,
muitas vezes, o aprendizado bem feito em determinados componentes trara beneficios
para outras etapas da jornada. Exemplos destes componentes sdo encontrados nas
disciplinas de Portugués e Matematica, e, por esta razao, o UNIALFA
- Centro Universitario Alves Faria oferece Cursos de Nivelamento de conhecimentos
nestas Areas, buscando assegurar melhor qualidade no andamento dos Cursos e
performance dos Alunos.

O Nucleo de Apoio Pedagdgico - NAP esta localizado no Bloco C em uma
sala dentro do Nucleo de Educacdao Inclusiva - NEI.

Horéarios de Atendimentos:

Os horarios de atendimentos do NAP, nas Unidades Perimetral e Bueno,
estao disponibilizados no site do UNIALFA, link:

http://www.unialfa.com.br/nap/horario-de-atendimento

Orientadora Educacional
Jena D’arc Gorgonha Xavier Campos
E-mail: jena.campos@unialfa.com.br

Responsavel pelo setor:

Planejamento e Opera¢gdes Académicas
Thales Baliero Takao
E-mail:thales.takao@unialfa.com.br
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17. Nucleo de Educacéao Inclusiva (NEI)

No UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, a inclusdo dos Alunos com
deficiéncia é uma realidade, e a prova disso pode ser constatada através das
atividades realizadas pelo Nucleo de Educacgdo Inclusiva, que realiza atendimento
especializado aos Alunos com necessidades especiais.

Com instalacbes adequadas, utilizacdo de tecnologia assistiva avancada
(software de leitura sintetizadores de voz para individuos com deficiéncias visuais,
dentre outros) e materiais especificos, os Alunos com necessidades educativas

especiais usufruem da mesma qualidade do processo de ensino e aprendizagem.

O NEI estéa localizado no Bloco C da Unidade Perimetral, ao lado da Sala

dos Professores.

Unidade Perimetral:
Segunda a sexta-feira: das 07h30 as 12h00 e das 15h00 as 22h00
Telefone: (62) 3272-5056

Auxiliares de Planejamento e Operacdes
Angelita de Castro Cagula
E-mail: angelita.cacula@unialfa.com.br

Responsavel pelo setor:

Planejamento e Operacdes Académicas
Thales Baliero Takao
E-mail:thales.takao@unialfa.com.br

18. Nucleo de Estagio e Atividade Complementares

O Nucleo de Estagio proporciona a integracdo entre o UNIALFA - Centro

Universitario Alves Faria e o Setor Empresarial, assegurando que o relacionamento
Escola-Empresa contribua efetivamente para a pratica profissional e melhor capacitacao
do aluno. Além de atuar na captacéo e oferta de oportunidades de Estagio e emprego, 0
Nucleo de Estagio mantém cadastro das oportunidades oferecidas pelas principais
empresas empregadoras de mao de obra qualificada. O Aluno tem acesso as ofertas de
vagas disponiveis em seu e-mail cadastrado no e-mail do Nucleo de Estagio

(estagio@unialfa.com.br) e no mural de oportunidades das unidades
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Perimetral e Bueno; além da oportunidade de encaminhar seu curriculo e ser
escolhido para participar de processo seletivo por empresas conveniadas.

Entenda melhor as atividades complementares:

Compreende-se como Atividades Complementares atividades de cunho
académico-cientifico-culturais e agfes sociais exigidas para integralizagéo da carga
horaria do curso a ser cumprida pelo Aluno sob as varias formas a sua escolha.
Verifigue Regulamento Completo no link https://www.unialfa.com.br/estagio.

E neste Departamento que o Aluno entrega fotocOpias de declaracbes e
certificados das atividades complementares que realizou no decorrer de seu curso,
integralizando, assim, sua matriz curricular.

Entenda melhor os estagios supervisionados:

Componente que integraliza a carga horaria do Curso, cabendo ao UNIALFA
- Centro Universitario Alves Faria e ao Concedente de Estadgio o acompanhamento, a
supervisdo e a avaliacdo do estagiario, devendo ser realizado a partir da segunda
metade do curso de acordo com normas estabelecidas do projeto pedagogico de cada
curso. Verifigue Regulamento Completo no link
https://www.unialfa.com.br/estagio/documentos.

O Nucleo de Estagio proporciona a integracdo entre o UNIALFA - Centro
Universitario Alves Faria e o Setor Empresarial, assegurando que o relacionamento
Escola-Empresa contribua efetivamente para a préatica profissional e melhor
capacitacdo do Aluno. Além de atuar na captacdo e oferta de oportunidades de
estdgio e emprego, o Nacleo de Estagio mantém cadastro das oportunidades
oferecidas pelas principais empresas empregadoras de mao de obra qualificada.

O Aluno tem acesso as ofertas de vagas disponiveis em seu e-malil
cadastrado no e-mail do Nucleo de Estagio (estagio@unialfa.com.br) e no mural de
oportunidades das unidades Perimetral e Bueno, além da oportunidade de
encaminhar seu curriculo e ser escolhido para participar de processo seletivo por

empresas conveniadas.

Horarios de Atendimento:

Os horérios de atendimento do Nucleo de Estagio nas Unidades Perimetral e
Bueno estao disponibilizados no site da UNIALFA, link

http://www.unialfa.com.br/estagio/horario-de-atendimento
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Unidade Perimetral
Telefone: (62) 3272- 5069 ou 5113

Unidade Bueno: atendimento semanal.
Telefone: (62) 3412-1356

Supervisor do Nucleo de Estagio e Nucleo de Pesquisa (NUPES)
Hudson Lucas Aleixo
E-mail: estagio@unialfa.com.br

Responsavel pelo setor:

Planejamento e Operacbes Académicas
Thales Baliero Takao

E-mail: thales.takao@unialfa.com.br

19. Nucleo de Pesquisa (NUPES)

O Nucleo de Pesquisa (NUPES) é um setor de apoio ao Corpo Docente e
Discente, que conta com instalacdes proprias e adequadas para seu funcionamento
e para as atividades de orientacdo, promovendo a iniciacdo cientifica dos alunos,
catalogando, constituindo e disponibilizando para consulta da comunidade
académica o acervo dos Trabalhos de Concluséo de Curso da Instituicao.

A operacionalizagéo dos Trabalhos de Concluséo de Curso é realizada pelas
Coordenactes de Curso e a Coordenacdao do NUPES UNIALFA, que estabelecem,
por meio de Regulamento préprio, os mecanismos de efetivo acompanhamento
desta atividade na Instituicdo como um todo e no interior de cada Curso.

Todos os alunos tém acesso aos Trabalhos de Concluséo arquivados, sendo

gue eles podem ficar com o trabalho 01(um) dia.

Principias Atividades:

- Emitir declaragdo ao Professor Orientador e Professor Leitor,

comprovando sua participacdo em Banca examinadora;

- Organizar semestralmente publicacdo na forma de catdlogos, contendo os

resumos dos Trabalhos de Conclusdo de Curso aprovados pela Banca Examinadora,;

- Disponibilizar na base de dados digital da biblioteca os Trabalhos de

Conclusao de Curso.
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Horéarios de Atendimento:

Os horarios de atendimento do Nucleo de Estagio nas Unidades Perimetral e Bueno
estao disponibilizados no site da UNIALFA, link

http://www.unialfa.com.br/nupes/horario-de-atendimento.

Unidade Perimetral
Telefone: (62) 3272- 5078

Unidade Bueno:
Telefone: (62) 3412-1356

Assistente de Planejamento e Operacgdes
Wellington da Mota Aquino
E-mail: nupes@unialfa.com.br

Supervisor do Nucleo de Estagio e Nucleo de Pesquisa (NUPES)
Hudson Lucas Aleixo
E-mail: nupes@unialfa.com.br

Responsavel pelo setor:

Planejamento e Operacbes Académicas
Thales Baliero Takao

E-mail: thales.takao@unialfa.com.br

20. Nucleo de Estagio e Pesquisa em Psicologia (Clinica de Psicologia)

O Nucleo de Estagio e Pesquisa em Psicologia (NEPP), situado na Unidade
Perimetral, foi instituido para contemplar a articulacéo entre teoria e pratica. O objetivo
é disponibilizar aos Alunos oportunidades para as praticas que envolvem
atendimento a comunidade. O NEPP tem instalacfes fisicas necessarias para o
desenvolvimento de atividades, como: treinar técnicas de entrevista, aplicacdo de
métodos e técnicas psicoterapicas na modalidade individual com criancas,
adolescentes e adultos, e/ou populacdes especificas, e favorecer o desenvolvimento
de subsidios para a construcao da identidade profissional O Nucleo exerce um papel
preponderante para formacgéo do Psic6logo UNIALFA.

A estrutura do NEPP integra o Nucleo de Praticas do UNIALFA - Centro
Universitario Alves Faria, tendo prioridade reservada para uso, conforme horarios de
plantdo e atendimento, aos Alunos matriculados no Estagio Supervisionado Especifico |

e Il (Alunos do nono e décimo periodos), bem como os Alunos das disciplinas de
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Aconselhamento Psicolégico e Estagio Basico e Psicodiagndstico e Estagio Bésico.
O espaco da Clinica terd uma agenda que concilie as atividades dos Alunos da
Unidade Perimetral e da Unidade Bueno.

Constitui-se um facilitador para a construcdo de modelos de atuacdo nas
diferentes areas da Psicologia e em suas diversas modalidades, promovendo a
reflexdo e o desenvolvimento de habilidades e competéncias essenciais ao exercicio
profissional.

Horarios de Atendimento:

Unidade Perimetral:

Segunda a sexta-feira: das 14h00 as 19h00
Sabado: 08h00 as 13h00

Telefone: (62) 3272-5089

Responsavel pelo setor:
Hérica Landi de Brito
E-mail: herica.landi@unialfa.com.br

21. Nucleo de Praticas Juridicas

O Ndcleo de Pratica Juridica — Prof.a. Dra. Giselda Maria Fernandes Novaes
Hironaka (NPJ) - estd localizado no Bloco D da Unidade Perimetral, ao lado da
Coordenacdo do Curso de Direito. Este espaco € reservado as atividades praticas
(reais e simuladas) dos Alunos do Curso de Direito, bem como a realizacdo de
atividades de extensdo, palestra, audiéncias reais e simuladas, além de receber
inscricdes e relatdrios relacionados a estas atividades.

O NPJ - UNIALFA possui trés salas de audiéncia de instrucéo e julgamento,
uma sala de audiéncias de conciliacdo, dois gabinetes para atendimento, uma
recepcao, um Auditorio do Tribunal do Jari (Dr. Marconi Perillo Janior) e uma sala
para advogados. O NPJ - UNIALFA dispbe, também, de um Cartério Simulado para
suporte e registro das atividades relacionadas as atividades préticas.

Um importante servico prestado pelo NPJ - UNIALFA é o atendimento
juridico gratuito destinado a populacdo de baixa renda. Sao realizadas orientagfes e
/ ou propositura de acdes judiciais nas areas de Familia, Sucessbes, Contratos,
Consumidor e Responsabilidade Civil (Indeniza¢cbes). Para ser atendido pelo NPJ —
UNIALFA, o interessado deve agendar atendimento e demonstrar: a) que reside em

Goiania, Goianira ou Trindade; b) que a outra parte do processo também reside em
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Goiania, Goianira ou Trindade; e, ¢) que possui renda familiar inferir a 03 (trés)
salarios minimos.

Horarios de Agendamento:

Unidade Perimetral

Segunda a sexta-feira: das 08h00 as 18h00
Telefone: (62) 3272 -5111

Responsavel pelo setor:
Dra. Maria lzabel de Melo Oliveira dos Santos.
E mail: mariaizabel.melo@unialfa.com.br

22. Nucleo de Praticas (Administracao, Ciéncias Contabeis e
Ciéncias Econémicas)

O Nucleo de Praticas (NP) foi idealizado para atender as demandas das
empresas locais, proporcionando aos académicos melhor articulagéo entre teoria e
prética.

Situacdes que envolvem o dia a dia das areas abrigadas pelo NP poderao
ser trazidas pela sociedade, em geral, e discutidas com uma equipe de estudantes
orientados por professores com conhecimento na area.

As atividades desenvolvidas pretendem propiciar oportunidades de
prestacdo de servicos de orientacdo, atividades de pesquisa de mercado entre
outras a¢des que insiram o académico em um processo real de tomada de deciséo,
no mercado da regido.

Além disso, as acdes do NP configuram-se como atividades de extenséo e
tém como principal objetivo promover o contato dos Alunos dos cursos de
Administragéao,

Ciéncias Contabeis e Economia com o mercado de trabalho, por meio de
atividades praticas e vivenciais.

Localizacdo:
Unidade Perimetral: Bloco B, Térreo.

Responsaveis pelo setor:

Profa. Maria Regina da Silva Lima
E-mail: maria.lima@unialfa.com.br
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23. Aluno Online / Ambiente Virtual de Aprendizagem

M Manusi do Aluno - it X { JEY Faculdades ALFA x Faculdades ALFA x \( [} Faculdsdes aifa x [EETE=NToN ™ X |
< C | ® www.alfabr ¢
i Apps W Bookmarks 4 Manual de Redagdo [ Procuradoria Geral ¢ @) Desequndaafou3) [ Centro de Pesquisa [Z) BOA SEMANA - Gest il RED&WHITE-ITSc [ Matematica » Qutros favoritos
r ALFA/SP FADISP J Informagdes Gerals: 0800 62 1080 JZ Vestibular: 3272-5068 ou 5085 u

LEA | Blue o
s NEGOC'OS ‘=) JoSE ALVES

00 CENTRO-DESTE

L3 -

MBA ALFA
CONTEUDO QUE TRANSFORMA

VOCE, MAIS QUE UM ESPECIALISTA. UM PROFISSIONAL COMPLETO.

MODULOS DIFERENCIADOS

CARGA HORARIA IDEAL DE DISCIPLINAS ESPECIFICAS Mais informagoes

METODOLOGIA INOVADORA clique aqui
0:00

Acesso online Acontece na ALFA

Biblioteca da Unidade Perimetral ndo funcionara no dia 30
de dezembro

Atengdo para os horarios de funcionamento do
administrativo da UNI ALFA

O Portal Aluno Online € um sistema especialmente desenvolvido pelo

UNIALFA para o aluno acessar, em tempo real, informa¢cBes sobre sua trajetoria
académica e financeira com a Instituicdo. O aluno podera consultar sua frequéncia,
notas, planos de ensino, material didatico, receber avisos, emitir boletos, consultar
seu historico escolar, realizar a renovacdo de matricula online. Para acessar o Aluno
Online, € preciso informar seu numero de matricula e senha. Consulte o site

www.unialfa.com.br
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Selecione: perfil e insira o Usuéario/Matricula e Senha

' | Facukdades ALPA %V ) ocudedes s¥a x - g

n,

C [ academico.alfa.be [epoeta o

F/}LFA A:--—$ informag des Gerals: 0800 62 1080

Faculdade Alfa

Usudno/Matricuta

Senha

Esquect minha senha

» Paravisualizar Publicacdes: Clique na Disciplina desejada
Flrmbsimmra ) rosssiesore e IBLEH

4= c academico.afabr /epoe tafwebaclasse
Z

Z AU O=...59 Administrativo Académico Comunicacéo | Sair 22
F.OISP > 4 vao '
Noticias Avisos « Maio 2015 o
o1 o2
03 04 05 06 O7 08 0%
1" 12 13 1“4 15 18
1819 20 1 2 23

M > 2% 27 = B o
3

Rede Socal

Salas Virtuais / Publicagdes 2 Professores 3
CONTABILIDADE I
EURILENE VIEIRA ROSA ana kolly ferrwira...
ﬂ Protassos -
v (=]
Cecilia Meirelles 3

SOCIEDADE E ORGA?

ANA KELLY FERREIRA SOUTO
Profassor

Machado de Assis Pereira
ECONOMIA DE EMPRI

MARCELD LADV rwsmi miserm wsmme s
Profeszor

Cora Coralina da Silva
COMUNICACAD ORG,

ELIZTETE ALBIN/
Professor

ESTATISTICA 11 Dom Casmurro
B £/ANORO OEM &

dl Utmo acesso no sistarna: 28/05/2015 13:13141 copyright: 201 Faculdades alfa

Pedro Alvares Cabral
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CONTABILIDADE(
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ELL LTS

» Paraimpresséo de Boletos: Administrativo -> Financeiro -> Boleto Bancério —

o
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F - rocdsdes ara %) [ Focddodes ofa " - SIS
&« C' | [ academico.alfa.br /eportd webclasses frdex php # o =B
L} Z
F’?& o= Administrativo Académico Comunicacdo _‘) 9 veo | Sar
Home >> Boleto Bancéne - 2% via >
~
SACADO:
CURSO: 2018/1
>
Periodo letivo 2015/1 ,
Mostrando 15 da 5
s I“lwl Vakoe Data de Data de Status : :
-a.'- MI
R$) | (R$)
RS 0,00 até 2R R
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+ Parasolicitacdo de documentacdo referente a Secretaria: Administrativo ->
Secretaria Virtual -> Auto Atendimento

P orssiamaia K [ raossedm ot - s
C' [ academico.afabe feportal/webdassesfindex pto#
% ALFA o= Sakr Z
F.-OISP Administrativo AcadéEmico Comunicacdo ) e g
Home >>  Auts Atendimento >>

A

S LSS U SIS AR SR |
ede vocé podera solicitar e imprimir docurmentos diretame
desta central, ou ¢a%0 0 documento ce do n§o esteja na Nsta abaiwo, solické-lo aravés do nosso

sistema de requenmentos.

Cuso
ADMINISTRAGAD

Atestado Maticula
Asestado de Frequéncia
Autorizagdo de Inclusio de Pauta

Mostiando +5 .
~
< >

& UNimo acesso no sistemns) 28/0T/201F 35,1314

CoODyrights 2015 Faculdades aifa

Para verificar o Horario de Aula: Académico -> Diario — Horario -> Consulta
Horario Aula.

Fosmmamm =) O reasdsdes ots PR =[x
<« C [ academico.alfa.br/eports pig Aol =
2
ALEA O=..50 Administrativo Académico Comunicacdo Sanr
F.oIsP 4) vio

Home >> Consulta Hordrio Aula >>

o |t | omamns | i, |ree JROR

GO1101  CON?! E | 80 40 Machado de Assis

GO1101 CSATO0S i
L < Pedro Alvares Cabral
GO101  ECO7001

80 40 . .
Cora Coralina da Silva

01101 LNGT00 4 Y Dom Casmurro

GO1101  MAT7005 80 40

GO1101 PSITO02 80 40 2 A

Matutino

Aula

CONTOOO GO1101

MobhwN -

~
 Uimno acesso Ao sisterna: 28/05/2018 1%5:13:41 copyright: 2015 Faculdades aa

Para verificar o Boletim de Notas: Académico -> Diario — Boletim -> Boletim
Seleciona o Periodo Letivo e cligue em Gerar Boletim
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] Faculdades alfa x N Y =AiE!
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index.php#
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F.OISP = ‘G&#

Hame »> Balelim >>

Boletim

Matricula

Periodo Letivo * (Obrigatério)

Selecione M

CopyTig IO 201S Dy TCompang.
Toos DIrfDs Resenmns .

~
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4 Iniciar & Faculdades alffa - Goo M Aluno Online.docx - ... & U\ - \\Remote @ Meus documentos

+ Paraverificar extrato de horas das atividades complementares: Académico ->
Registro de Atividades -> Extrato de Horas

'_;_mm % J [ Facidades ofs % -
€« C | [ academico.aifa,br/eporta iwebalasses fndex pho #

ALFA | o i
F.OISP — Administrative Académico Comunicacdo ‘*) vio

Homa >>  Extrato de Horaz >>

~
Home » Registro Atmdades Complemeontare
Extrato de horas das atividades
complementares
Aluno
Aluno
Horas
Carga hordna total do Carga b ',.,...fue'axvv.,‘-. C
Casga horana 101al
cumprida
Carga hordna a cumpnr 4] B Horas devcas [l Horas excedentes
v
q‘ URImMo 86310 No sistemas: 28/0%/2019 15:13:43 copyright: 2015 Faculdades als
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O Ambiente virtual de aprendizagem é acessado por meio do seguinte link:

https://alfa.mrooms.net

UNIALFA | FADISP

Centro Universitario Alves Faria

Acessar

Sejam Bem-Vindos!

Buscamos as melhores tecnologias para o seu

aprendizado dentro e fora da sala de aula.

« Parafazer login: Cligue em Acessar no topo da pagina ao lado esquerdo. Preencha a
identificacao do usuario com o seu numero de matricula e em seguida preencha a sua
senha, entéo clique no botdo Acessar.

Acessar

Identificagdo de usuario

0

Senha

Acessar

+ Paraacessar uma disciplina: Clique sobre o nome da disciplina no painel central.

Perfil - Painel - Notas - Preferéncias - Sair

METODOS DE PESQUISA EM JORNALISMO.

UMENTAL

_

3
LNG20182:G01301 - ESPANHOL

Prazos

e

& Valor: 0,5 deve ser concluido
1:GOEAD - TECNICAS DE LEITURA E PROD

Coeréncia Textual (14/10 ao dia 21/10)

Mecanismos de Coesao e Coeréncia (de
19/10 a 26/10) Valor: 0,5 deve ser
cluid
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+ Paraacessar o contetdo da disciplina: clique no menu lateral esquerdo e acesse
0s tépicos da disciplinas, em seguida no painel central, acesse o contetdo. Ao
identificar uma atividade como Ferramenta Externa, vocé estara visualizando uma
Unidade de Aprendizagem da plataforma SAGAH.

)

gpgw as Mﬁ),,do %5
u:,"g,,os séculos @ + . d . . A ’

CONTEUDO Q Material de Estudo e Atividades

d

Lingua Ponuguesa é vida! Pr a), aqui estar4 disponivel todo o material utilizado para as nossas aulas a distancia. Bem
Brogre: 8 como, férum, questionario e chat.

Matena| de Estudo e Atividades

% Livro "Preconceito Linguistico’ de Marcos Bagno

«) Painel do Curso

FERRAMENTA EXTERNA (]

..&.‘ Lingua, Fala e Linguagem.

+ Paraacessar o contetdo da Unidade de Aprendizagem: clique sobre o link da
Ferramenta Externa, em seguida navegue pelos icones do menu central.

Linguagem, Conhecimento e Pensamento

LINGUAGEM, CONHECIMENTO E
PENSAMENTO
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24. Programa de Bolsas e Formas de Financiamento dos Estudos

O UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria proporciona a seus Alunos formas
alternativas de custeio de seus estudos, por meio da concessdo de bolsas ou de
condicOes facilitadas de financiamento préprio. Todas as bolsas despesas oferecidas
pelo UNIALFA ndo sdo acumulativas e sempre prevalecerd o de maior beneficio. Ainda
ha o PROUNI, oferecido pelo Governo Federal, e, também, a Bolsas Universitarias,
concedidas pela Organizacao das Voluntarias de Goias - OVG.

Para mais informacdes, acesse: https://www.unialfa.com.br/vestibular/ ou

compareca a Central de Atendimento da unidade em que vocé estuda.

Parcelamento Facil (PAF) - Crédito Estudantil UNIALFA
O Parcelamento Facil (UNIALFA ou FADISP) - PAF consiste em um Programa de
Facilitacdo de Pagamento de Curso em Nivel Superior, das Instituicbes integrantes
do Grupo José Alves, ou seja, UNIALFA (Goiania) e FADISP (Sdo Paulo) a
estudantes que se enquadrem nas regras estabelecidas.

Para mais informacoes, acesse:

https://www.unialfa.com.br/vestibular/bolsas/paf---parcelamento-facil-unialfa

Programa de Fidelizacdo Familiar — PFF

Os Alunos regularmente matriculados nos cursos de graduacdo do UNIALFA
- Centro Universitario Alves Faria podem ganhar descontos de até 10% na sua
mensalidade, em reconhecimento a apresentacdo que fizerem de seus familiares,

como cOnjuge, irmaos, pais, filhos, primos e tios para estudarem na Instituicao.

Programa de Fidelizagcdo Empresarial — PFE

Seus colegas de trabalho também podem ganhar até 5% de desconto em
suas mensalidades no UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, na medida em
gue sua Empresa esteja conveniada com a Instituic&o.

Participe desta acdo. Estudar com amigos € tdo satisfatério quanto conhecer
novos amigos estudando.
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Bolsa Empresa

E um programa de Bolsas de Estudo que tem por objetivo a concesséo de
desconto para funcionarios de empresas conveniadas. Com este novo beneficio,
seus colaboradores terdo a grande oportunidade de se aperfeicoar, estudando em
um dos cursos de Graduacéo, com descontos diferenciados.

O beneficio da Bolsa Empresa sera cadastrado sempre no més subsequente
ao solicitado pelo discente mediante apresentacdo dos documentos que comprovam
vinculo empregaticio junto a Central de atendimento.

- Programa de Fidelizagao Familiar:

oferece descontos para familiares que estudam na
UNIALFA; - Bolsa Funcionario GJA:

oferece descontos para os funcionarios de acordo com as regras de cada empresa do
Grupo.

Bolsa OVG - Organizacéao das Voluntarias de Goias

O Programa Bolsa Universitaria representa a oportunidade de concluséo de
um curso superior para estudantes que ndo tém condicbes de arcar com as
mensalidades em instituicGes privadas de Ensino Superior em Goids. Além do
critério socioecondmico, o programa considera o desempenho académico como
critério para definicdo do valor do beneficio.

A Bolsa Universitaria € compativel com sistemas de créditos, como o FIES,
(o Financiamento Estudantil) do governo federal. A sele¢cdo de novos beneficiarios
acontece semestralmente.

O Aluno néo perde o beneficio se for reprovado em apenas uma disciplina
por semestre. Caso isso aconteca, terA& uma nova chance para continuar no
programa.

Em contrapartida, o estudante devera prestar servicos em instituicoes
governamentais ou ndo governamentais, com carga horaria compativel com seus
afazeres escolares e trabalho.

Para mais informacoes, acesse:
https://www.unialfa.com.br/vestibular/bolsas/ovg---org-das-voluntarias-de-
goias

Bolsa Coral UNIALFA

SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE (Cépia néo controlada)




SIGLA

VERSAO

FOLHA N°

i MANUAL DO DISCENTE DE
A GRADUACAO MANALFO00000

CENTRO UNIVERSITARIO

00

45 /51

ALVES FARIA

A Bolsa Coral do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria existe desde junho
de 2002, e foi instituida com o objetivo de promover maior integracao entre os Alunos,
Funcionarios e Professores, além de desenvolver a cultura artistica, divulgar e
enriguecer os valores institucionais por meio de apresenta¢des na cidade de Goiania
e regiao.

E oferecida bolsa de 10% no valor da mensalidade aos Alunos da instituicéo,
desde que estes ndo possuam outro tipo de beneficio; e, caso o Aluno atinja a média
maior ou igual a 8,0 no final do semestre, podera requerer a mais 5% de bolsa,

totalizando 15%.

Bolsa Monitoria UNIALFA

A Bolsa Monitoria UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, Voluntaria e
Remunerada para apenas alguns Curso do UNIALFA, os Discentes Monitores terao
direito & uma declaracdo especificando as principais atividades desenvolvidas por
ele, durante a monitoria e com descricdo de carga horéaria para fins de comprovacéao
de horas de atividades complementares e portfélio profissional.

A Bolsa de estudos ndo contemplard desconto sobre a Matricula do Monitor
Remunerado, devera atender o Regulamento de Monitoria e as normas
estabelecidas em Edital de Monitoria do UNIALFA.

Bolsa Transferéncia e Portador de Diploma

A Bolsa de Transferéncia e Portador de Diploma do Centro Universitario Alves
Faria - UNIALFA é destinada aos ingressantes via Transferéncia Externa e Portador
de Diploma.

Para os ingressantes na UNIDADE PERIMETRAL E BUENO a partir de 2020-
2 terdo uma Bolsa de Transferéncia Externa ou Portador de Diploma,
correspondente ao periodo académico inicial determinado pelo coordenador do
curso, correspondente ao numero de disciplinas aproveitadas, de 10% sob o valor de
tabela até a concluséo do curso.

Programa Amizade Premiada

O Programa Amizade Premiada proporciona aos alunos UNIALFA a oportunidade de
ganhar prémios em dinheiro ao indicar os amigos.
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Para participar € necessario que o interessado retire e preencha um formulario
disponivel na Central de Atendimento do Calouro o entregando antes do vestibular
do aluno indicado. Apos o indicado passar pelo vestibular e ser convocado, ele fara
a matricula, o que garantira o prémio ao aluno que o indicou.

A cada amigo indicado que se matricular em qualquer curso de graduacao, o
aluno que o indicou recebe o valor de R$ 200,00 (se a matricula for de um curso de
pos-graduacéo, o valor é de R$ 25,00. O prémio sera pago dentro do semestre letivo
vigente.

Regras do Programa Amizade Premiada:

- O interessado em indicar um amigo no programa amizade premiada devera
entregar a ficha de inscricdo preenchida na Central de Atendimento antes da data do

vestibular do aluno indicado.

- O Programa Amizade Premiada nao se aplica aos alunos indicados que
possuem Bolsa Convénio Empresa, Bolsa PROUNI e o FIES.

Para ter direito ao prémio, a vinda para o UNIALFA do amigo indicado tera que
ser iniciativa propria do aluno. Ela ndo pode ser vinculada a nenhuma acédo de

marketing da instituicdo, como anuncio em radio, TV, outdoor ou visitas as escolas.

As indicacdes séo ilimitadas. Quanto mais amigos indicados, mais prémios

o aluno pode ganhar.

- O Programa Amizade Premiada nao se aplica aos alunos indicados que

possuem Bolsa Convénio Empresa, Bolsa PROUNI e o FIES.

25. Informagdes Financeiras

Alteracédo de endereco
O Aluno deve manter seu endereco atualizado. No caso de qualquer

alteracdo, devera comparecer a Central de Atendimento munido da coépia do

comprovante de endere¢co com CEP.
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Valor da Mensalidade e das Taxas

A mensalidade é escalonada de acordo com o curso, sendo considerado o
valor da faixa do dia 30/31 de cada més. Todas as mensalidades poderéo ser pagas
com desconto, aproveitando-se das condicbes de pagamento antecipado,
especificadas em tabela propria, na Instituicdo bancaria indicada pela_ ? do
UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, mediante boleto bancario.

Se 0 Aluno do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria se organizar
financeiramente para pagar as mensalidades no inicio de cada més, isto é, na
primeira faixa de preco, obtera um significativo desconto.

Os Beneficios Concedidos como Bolsa Despesa para o UNIALFA — Centro
Universitario Alves Faria, como Programa de Fidelizacdo Familiar — PFF; Programa
de Fidelizacdo Empresarial — PFE; Bolsa Empresa; Bolsa Coral UNIALFA e Bolsa
Monitoria terdo seus beneficios concedidos apenas para o pagamento em primeira
faixa, sendo até o dia 6 (seis). Apés este prazo de vencimento, as demais faixas nao
consideraram este beneficio, e, para as mensalidades posteriores, 0 beneficio
continua a valer para a primeira faixa. Todos estes beneficios, devem ser renovados
semestralmente.

Alunos ingressantes nos cursos via Transferéncia Externa, Portadores de
Diploma e Processo Seletivo que solicitarem aproveitamento de créditos poderao
requerer na Central de Atendimento, analise para pagamento proporcional de acordo
com as regras da Resolucdo N°. 10/2017 — Regime Financeiro Discente, sendo que
o aluno deverd solicitar anélise dentro do semestre vigente.

Caso o discente ndo solicite abertura do processo para pagamento proporcional
dentro dos prazos estipulados, ndo tera o direito da solicitacao retroativa.

Para alguns servigos, como empréstimo de livros da Biblioteca com atrasos
na devolugéo, requerimentos e emissao de documentos, sédo cobradas taxas.

Para conferir o valor corrente das mensalidades e das taxas cobradas,

consulte o site do aluno ou procure a Central de Atendimento.

26. Informacgdes Adicionais

* Fumo: é proibido fumar cigarros e similares em sala de aula, auditério, biblioteca,

restaurante e demais recintos fechados.
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» Gravacoes e /ou filmagens: Proibida a utilizacdo de qualguer equipamento de
gravacéo ou flmagem das aulas.

* Uso do celular: O celular deve ser mantido desligado durante as aulas, no
auditorio, na biblioteca e demais atividades académicas.

» Jogos de cartas ou similares: jogos de xadrez, damas/ etc. S&o proibidos nos
espacos da Instituicao.

« E expressamente proibido qualquer comércio de alimentos em sala de aula e
nos espacos do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, sob pena de

adverténcia, conforme Regimento Interno.

27. Informagdes Institucionais

Trote

O UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria € defensor intransigente da paz e
da harmonia entre as pessoas, portanto, ndo deseja ser lembrado por alguma marca
negativa que possa ter sido desenvolvida na convivéncia dentro de seus muros.

Por esta razao, proibe a realizacdo de “trote” que exponha os Alunos a
situacOes constrangedoras, ou que ofereca risco de morte, dentro das dependéncias

ou em quaisquer lugares ou circunstancias que envolvam o nome da Instituicao.

Uso da Marca

E vedada a utilizagdo da logomarca do UNIALFA - Centro Universitario Alves
Faria pelo (a) Aluno (a) para todo e qualquer tipo de material promocional (camisetas,
bonés, bolsas etc.) e eventos a se realizarem fora das dependéncias do UNIALFA -

Centro Universitario Alves Faria, salvo com a autorizacdo expressa do Reitor.

OQuvidoria
A Ouvidoria € um canal de comunicacdo entre o UNIALFA - Centro
Universitario Alves Faria) e a comunidade interna e externa. Opera para o

atendimento as manifestacfes emanadas pelos usuarios de seus servicos.
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A Ouvidoria do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria € um 6rgéo

interno vinculado ao Reitor.

Cabe a Ouvidoria:

- Receber, analisar e encaminhar as manifestacdes recebidas as areas competentes;
- Acompanhar as providéncias adotadas nas manifestacfes recebidas;

- Sugerir alteragcdes nos procedimentos adotados, de acordo com as demandas
apresentadas, contribuindo para a melhoria da qualidade dos servigos educacionais
prestados pelo UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria.

Cabe ao Ouvidor (a):

* Tratar os registros feitos pela comunidade Académica ou Externa, com ética,
cortesia e respeito, evitando qualquer discriminacdo ou pré-julgamento;

» Agir com integridade, transparéncia e imparcialidade;

+ Atuar na prevencao de conflitos;

* Manter o sigilo das informacdes, salvo nos casos em que a identificacdo das
as areas do UNIALFA - Centro Universitario Alves Faria, seja indispensavel
para a solugcdo da demanda e atendimento do usuario;

* Sempre que possivel, promover a divulgacdo da Ouvidoria, tornando-a
conhecida dos varios publicos que podem ser beneficiados pelo seu trabalho.

Forma de funcionamento:

O acesso a Ouvidoria se da por meio do site da Instituicdo, no seguinte
endereco: www.unialfa.com.br/contato.

O usuério tera acesso a um formulario eletrénico para preenchimento com
os seus dados de identificacdo, assunto, perfil, e texto detalhando a mensagem.

Os registros sao direcionados ao Ouvidor que tem o prazo de cinco dias
Uteis para dar o devido retorno.

Dependendo da situacdo, este prazo pode ser estendido conforme a
necessidade da area envolvida em fazer os levantamentos para elaboracdo da

solugéo.
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27. Laboratorios
Laboratérios Especificos

Além dos laboratdrios comuns, 0s cursos possuem ambientes e laboratorios

especificos, onde séo realizadas aulas praticas.

Administracao

>

Nucleo de Praticas Empresariais
>

Laboratério de Merchandising
. Arquitetura e Urbanismo
> >

Laboratério de Desenho
Laboratério Maquetaria
. Direito
> Nucleo de Préticas Juridicas
Engenharias
Laboratorio de Informatica;
Laboratério de Hidraulica e Metrologia;
Laboratério de Oficina Mecénica;
Laboratério de Circuitos Elétricos e Eletronica Analdgica;
Laboratério de Eletrénica Digital;
Laboratério de Quimica;
Laboratério de Mecanica e Optica;
Laboratério de Maquinas Elétricas e Acionamentos
Laboratério Multiuso de Engenharia,
Laboratério de Materiais de Construcéo Civil,
Laboratério de Andlise dos Solos,
Laboratério de Hidraulica
Laboratério de Eletricidade e Magnetismo;
Laboratério de Montagem e Rede de Computadores;

Laboratério de Desenho Técnico;

YY VY VY VYYVYVYYYYVYYVYYVYYVYyVyyy’®

Laboratério de Maquetaria.

Jornalismo
Laboratério de Fotografia;
Estudio de Radio;

Estudio de TV;

Y VY V*®

Laboratério de Redacéo e Planejamento Grafico.
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Pedagogia
Laboratério de Psicomotricidade;

Brinquedoteca,;

Publicidade e Propaganda

Agéncia Experimental Baru;

Estudio Fotografico;
Estudio de TV;
Laboratério de Fotografia;

Laboratério de Redacao e Planejamento Gréfico.

Psicologia

Laboratério de Dindmica de Grupo;

Laboratorio de Neuroanatomia,;

Laboratério de Psicologia Experimental e Biotério;

Laboratério de Psicomotricidade.

Sistemas de Informacéao

> , L.
Laboratorio de Informatica;

>

>

Laboratérios de Sistemas de Informacéo (Informatica);
Laboratério de Redes e Montagem de Computadores;

Data da ultima alteracao:

Goiania, 27 de julho de 2021.

Carlos Eduardo Trindade

Reitor

Geréncia de Asseguracao da Qualidade de Ensino
Nicleo de Apoio Psicopedagogico
Campus Perimetral: Av. Perimetral Norte, 4.129 - Vila Joao Vaz Telefone: 3272-5000
Unidade Bueno: Av. Mutirdo, 2.600 (esquina com a T 9) Setor Bueno Telefone: 3520-9400




