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1 - Titulo
Selecionar e Avaliar Fornecedor

2 - Responsavel
Gerente Administrativo e Infraestrutura

3 - Objetivo

Assegurar que os fornecedores tenham condicoes de fornecer materiais e servicos dentro dos

critérios estabelecidos e avaliar se os mesmos estao cumprindo aos requisitos.

4 - Autoridade e Responsabilidade

Atividade Autoridade Responsabilidade

Comprador (Compras

- Selecionar Fornecedores Comprador Centralizadas) e/ou
Responsavel UNIALFA

- Avaliar Fornecedores Gestor da Area Gestor da Area

Comprador (Compras

- Reavaliar Fornecedores Comprador Centralizadas) e/ou
Responsavel UNIALFA

5- Selecionar fornecedores

Os fornecedores de materiais e servicos que impactam diretamente na qualidade da
prestacao dos servicos da UNIALFA devem ser qualificados através da planilha TABGJAOOOO4 -
Cadastro e Selecao de Fornecedores que sera preenchida pela area de Compras Centralizadas
Holding e TABALF00002 - Cadastro e Selecao de Fornecedores que sera preenchida pela area

de almoxarifado Unialfa conforme critérios estabelecidos.
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Os fornecedores reprovados na selecdo, o setor de compras ou setor de almoxarifado
responsavel informara aos mesmos os motivos da reprovacao. Quando fornecedor exclusivo nao

atingir a média para aprovacao, sera feita analise pelo comprador.

6 — Avaliar fornecedor

A avaliacdo do fornecedor de material sera realizada a cada entrega, através do
FORGJAO00148 - Avaliacao de Fornecedor de Material, o responsavel pelo recebimento do

material avalia o fornecedor sendo calculada a média das avaliacoes mensalmente.

Para fornecedores de servico a avaliacao sera anual podendo ocorrer em periodos menores
caso o responsavel da area julgue necessario, conforme FORGJA00149 - Avaliacao de

Prestador de Servico.

Se a média da pontuacao for superior ou igual a 7,0 (Sete), esse fornecedor sera considerado
APROVADO, caso contrario, o fornecedor sera informado sobre a pontuacdo e tera nova
oportunidade de atender nossos requisitos, e se na proxima avaliacdo for reincidente (nota <7,0),
sera eliminado do cadastro de fornecedores. O prazo para reavaliacdo sera de 7 (sete) meses, com

excecao para fornecedor que venha a ser exclusivo.

Nota 1- Quando a nota for < 7,0, s6 sera permitido ao fornecedor continuar no cadastro se
estiver finalizando um servico, entrega programada, ou ser fornecedor exclusivo, desta forma a

UNIALFA deve manter os critérios de aceitacao, e tomar acoes junto aos fornecedores.
7 — Reavaliar fornecedores

As avaliacoes periddicas (mensais e anuais) sdo consideradas reavaliacoes feitas para os

fornecedores.

Se a empresa passar por um periodo de 24 meses sem trabalhar com o fornecedor, deve ser

feita uma nova selecao do mesmo.
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8 - Registros

Item Formulario / Descricao
Registro
1 TABALF00002 Cadastro e Selecao de Fornecedor
1 TABGJA00004 Cadastro e Selecao de Fornecedor
2 FORGJAO00148 GJA 148 - Avaliacao de Fornecedor de Material - AFM
3 FORGJA00149 GJA 149 - Avaliacao de Prestador de Servico - APS

9 - Historico das Alteracoes

Revisao

Data

Alteracao

01

01/11/2019 Revisdo Geral do Procedimento

10 - Diagrama
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